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 Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение Омутинская средняя общеобразовательная школа № 1, сокращенное наименование МАОУ ОСОШ № 1 находится по адресу 627070, Тюменская область, Омутинский район, село Омутинское, улица Лермонтова, 2.

Реквизиты учреждения:

ИНН/КПП 7220003137/722001001; ОГРН 1027201675533; ОКПО 12480838;

Администрация  Омутинского района (МАОУ ОСОШ № 1, лицевой счет 698550099 АУПШ);

Расчетный счет 40701810667213000019,

Кор.счет 30101810800000000651, в Западно-Сибирском банке Сбербанка РФ г.Тюмень,

БИК 047102651.

Директор школы Казаринова Елена Владимировна.

        Бухгалтерский учет в МАОУ ОСОШ № 1 осуществляется бухгалтерией. Главный бухгалтер и сотрудники бухгалтерии руководствуются в своей деятельности: Федеральным законом  « О бухгалтерском учете» № 402-ФЗ от 06.12.2011 года, инструкцией по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета №  157н 01.12.2010г, 

Приказом МФ РФ № 33н от 25.03.2011года об утверждении  Инструкции о порядке составления и предоставления годовой отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений, 

Приказом МФ РФ  № 173н от 15.12.2010года «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета»,

Приказом МФ РФ № 183н « Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета автономных учреждений и инструкции по его применению»,

Налоговым кодексом РФ,

Законом РФ « Об образовании» № 3266-1 от 10.07.1992 года.

Учреждение ведет бухгалтерский учет имущества, обязательств и хозяйственных операций, с учетом правил и способов организации и ведения бухгалтерского учета   установленных Инструкцией  по применению  Единого плана счетов бухгалтерского учета в автономных учреждениях.
Главный бухгалтер несет ответственность за ведение бухгалтерского учета и своевременное предоставление полной и достоверной бухгалтерской отчетности.

В бухгалтерии созданы участки: учета материальных ценностей (основных средств и маиериальных запасов), расчетов по заработной плате и подотчетными лицами, учета кассовых операций, финансовый участок, расчетов за комплексные обеды учащихся.

Обработка учетной информации осуществляется при помощи программы «Парус Бюджет». Право первой подписи на бухгалтерских документах (денежные, расчетные, финансовые документы, авансовые отчеты, доверенности) предоставляется директору учреждения; право второй подписи – главному бухгалтеру. 
В обязанности работников бухгалтерии входит:
-ведение бухгалтерского учета в соответствии с требованиями действующего законодательства РФ, Инструкции № 183н;
-контроль за правильным и экономным расходованием средств с их целевым назначением по утвержденным планам финансово-хозяйственной деятельности, с учетом внесенных в них  в  установленном  порядке  изменений, а  также  за  сохранностью  денежных  средств  и  материальных  ценностей в местах  их  хранения и эксплуатации;

-начисление  и  выплата  в  установленные  сроки  заработной платы  работникам ( 7 и 22 числа каждого месяца);

-своевременное проведение  расчетов ,  возникающих  в  процессе  исполнения плана финансово-хозяйственной  деятельности  с  организациями  и  физическими  лицами;

-контроль за  использованием  выданных  доверенностей  на  получение  имущественно-материальных  ценностей;

-участие  в  проведении  инвентаризации имущества, своевременное  и  правильное  определение  результатов  инвентаризации  и  отражение  их  в бухгалтерском  учете;

-составление  и предоставление  в  установленном  порядке  и в  предусмотренные  сроки  бухгалтерской  отчетности;

-хранение  документов  в  соответствии  правилами  организации  государственного  архивного  дела.

При ведении бухгалтерского учета хозяйственные операции отражаются на счетах Рабочего плана счетов, содержащие код вида финансового обеспечения (деятельности), коды вида поступлений (доходов) и выбытий ( расходов ).
Для обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в школе проводится инвентаризация имущества и обязательств, в ходе которой проверяются и документально подтверждаются их наличие, состояние и оценка.

Для проведения инвентаризации создается постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Один раз в квартал проводится ревизия кассы с полным пересчетом денежной наличности, составляется акт.

Инвентаризация  основных средств проводится 1 раз в 2 года, материальных ценностей –ежегодно, обязательств-ежегодно.

В обязательном порядке проводится инвентаризация:

-при  смене материально ответственных лиц;

-при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества;

-перед составлением годовой отчетности.

Выявленные при инвентаризации расхождения между фактическим наличием имущества и данными бухгалтерского учета отражаются на  счетах  бухгалтерского учета в следующем порядке- излишек имущества приходуется, а недостача  имущества и его порча относится на счет виновных лиц. Если виновные лица не установлены, то убытки списываются на уменьшение финансирования.  
При ведении кассовых операций  руководствоваться Положением ЦБ РФ от 12.10.2011 года № 373-П « О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и  монетой банка России на территории Российской Федерации». Для ведения кассовых операций  в МАОУ ОСОШ № 1 установлена максимально дрпустимая сумма наличных денег, которая может храниться в кассе , тоесть  лимит остатка наличных денег на 2013 год в сумме в сумме 2980 рублей, утвержденного приказом № 94-лс от 28.01.2013 года.

Для обеспечения сохранности наличных денег при ведении кассовых операций согласно п.1.11 Положения 1 раз в месяц проводить проверки фактического наличия наличных денег в кассе учреждения.

Бухгалтерский учет  ведется по  журнально-ордерной  форме учета  на  базе программного обеспечения  «Парус».Проверенные  и принятые  к  учету  первичные  учетные  документы  отражаются  в следующих  регистрах  бухгалтерского  учета:
Журнал операций № 1 по счету  «Касса»;

Журнал операций № 2 по безналичным денежным средствам;

Журнал операций № 3  расчетов  с  подотчетными  лицами;

Журнал операций № 4 расчетов  с поставщиками  и  подрядчиками;

Журнал  операций № 6 расчетов  по  оплате  труда;

Журнал  операций  № 7 по выбытию  и  перемещению  нефинансовых  активов;

Журнал  № 8 по  прочим  операциям;

Главная  книга.

Данные в регистры бухгалтерского учета ( журналы операций) вносятся по мере совершения операций и принятия к бухгалтерскому учету первичного учетного документа, но не позднее следующего дня  после получения первичного учетного документа. Корреспонденция счетов в соответствующем Журнале операций записывается в зависимости от характера операций по дебету одного счета и кредиту другого счета. По истечении каждого месяца первичные учетные документы, сформированные на бумажном носителе, относящиеся к соответствующим Журналам операций, подбираются и сброшюровываются. На обложке указывается: период (дата), за который сформирован регистр бух.учета, с указанием месяца и года; наименование регистра бухгалтерского учета с указанием его номера; количество листов в папке.

По истечении месяца данные оборотов по счетам из соответствующих Журналов операций записываются в Главную книгу.  


Журналы  операций  подписываются  лицом, ответственным за их формирование и  главным бухгалтером. Все документы бухгалтерского учета ведутся в валюте РФ- в рублях, на русском языке.
Внесение исправлений в документы, оформляющие операции с наличными или безна- личными денежными средствами, не допускаются. 

Ошибка за отчетный период до момента представления бухгалтерской отчетности и не требуется исправления в регистрах бух.учета и не  требуется исправления в регистрах бухгалтерского учета (журнал операций) исправляется путем зачеркивания  тонкой чертой неправильных сумм и текста, чтобы можно было прочитать зачеркнутое и написания  над зачеркнутым исправленных сумм и текста. На полях против соответствующей строки делается надпись « исправлено» за подписью главного бухгалтера.
Ошибка, выявленная до момента сдачи отчета и требующая  внесения в регистр, отражается последним днем отчетного периода дополнительной бухгалтерской записью, оформленной  по способу « красное сторно». Дополнительные записи по исправлению ошибок оформляются справкой, содержащей информацию по обоснованию внесения исправлений (наименование регистра, его номер и период, за который он составлен).

В соответствии с п.38 Инструкции № 157н к основным  средствам относятся  соответствующие  материальные  объекты независимо от их  стоимости, со сроком  полезного использования  более  12 месяцев, предназначенные  для  неоднократного  или постоянного  использования  на праве оперативного управления  в  процессе  деятельности школы
Бухгалтерский учет  основных средств  организуется  с  детализацией  по  их  группам, видам  и  материально-ответственным  лицам.

Основные средства  отражаются  в  бухгалтерском  учете  по  первоначальной  стоимости, которая формируется  на  счете  0 106 01 000 «Капитальные вложения  в  основные  средства» и  включают  суммы  фактических  вложений учреждения  в  приобретение, сооружение  и  изготовление  объектов  основных  средств,  с  учетом  сумм  НДС,  предъявленных  учреждению  поставщиками  и  подрядчиками.

Первоначальной стоимостью основных  средств,  полученных  безвозмездно ( по договору дарения)  от организаций  и  физических  лиц   является  их  текущая стоимость  на   дату принятия  к  бухгалтерскому  учету. Данные  о  действующей  цене  должны  быть  подтверждены  документально,  а  в  случаях  невозможности  документального подтвер- ждения – экспертным путем. Основные  средства,  поступающие  в  безвозмездном  порядке,  отражаются  в  бухгалтерском  учете   по  первоначальной  стоимости  с  одновременным  отражением  ранее  начисленной  амортизации.
Основное  средство  по  первоначальной  стоимости  отражается  в  бухгалтерском  учете  на  счетах  0 10100 000  « Основные  средства »  в  момент  ввода  его  в  эксплуатации.Принятие  к  бухгалтерсому  учету  объектов  основных  средств,  за  исключением   объектов  недвижимого  имущества,  объектов  движимого  имущества, стоимостью  до 3000  рублей  включительно,  и  объектов   библиотечного  фонда   по  первоначальной  стоимости,  отражаются  на  основании  первичных  учетных  документов  по  дебету  соответствующих  счетов  аналитического  учета  010100000 «Основные  средства»  и  кредиту  соответствующих  счетов  аналитического  учета   счета  010600000  «Вложения  в  нефинансовые  активы».
Оприходование  неучтенных  объектов  основных   средств,  выявленных  при  инвен-таризации,  отражается  по  рыночной  стоимости  на  основании  решения  постоянно  действующей  комиссии  по  поступлению  и  выбытию  активов,  оформленного  актом  о  приеме-передаче   объекта  основных   средств  (ф.0306001)  по  дебету  соответствующих  счетов  аналитического   учета  счета  010100000 « Основные  средства »  и  кредиту счета  040110180 « Прочие  доходы».
Принятие  к  бухгалтерскому   учету  объектов  ОС,  поступившего  в  порядке возме-щения ущерба,  причиненного  виновным  лицом,  отражается на  основании  подписанного  автономным  учреждением  и  виновным  лицом  акта  о  приемке-передаче объекта  основных   средств ( кроме зданий, сооружений ) (ф.0306001)  по  дебету  соответствующих  счетов  аналитического  учета   счета  01010000  « Основные средства» и  кредиту  счета  040110172  « Доходы  от  операций  с  активами».

Операции,  связанные  с  внутренним   перемещением  основных   средств ( между  материально ответственными  лицами) отражаются  в бухгалтерском  учете  на  основании
накладной  на  внутреннее  перемещение  объектов  ОС (ф.0306032)  по  дебету  соответствующих  счетов  аналитического  учета   счета 010100000  «Основные  средства» и кредиту  соответствующих  счетов  аналитического  учета  счета  010100000  «Основные средства».

Выдача   в  эксплуатацию  объектов  ОС,  стоимостью  до  3000  рублей  включительно,  за  исключением  объектов  недвижимого   имущества,  отражается  на  основании  первичного  учетного  документа:  Ведомости  выдачи  материальных  ценностей  на  нужды  учреждения (ф.0504210)  по  дебету  счета 401120271  «Расходы  на амортизацию  основных  средств  и  нематериальных  активов»,  и  кредиту  соответствующих  счетов  аналитического  учета  счета  010100000 «Основные  средства»  с  одновременным   отражением  на  забалан-совом  счете  21 «Основные  средства  стоимостью  до  3000  рублей  включительно  в  эксплуатации».

Выдача в эксплуатацию  объектов ОС  стоимостью  свыше  3000 рублей,  за  исключением  объектов недвижимого  имущества,  отражается  на  основании  первичного

учетного  документа
 - Требования-накладной (ф.0315006)  по  дебету соответствующих  счетов  аналитического  учета счета  010100000 «Основные средства»  и  кредиту  соответствующих  счетов  аналитического  учета  счета  010100000  «Основные средства».
Выбытие основных средств оформляется следующими бухгалтерскими записями:

-   согласно принятому комиссией учреждения о поступлении и выбытии активов решению о списании объектов основных средств, оформленному первичными учетными документами: Актом о списании объекта основных средств (кроме автотранспортных средств) (ф. 0306003), Актом о списании автотранспортных средств (ф. 0306004), Актом о списании групп объектов основных средств (кроме автотранспортных средств) (ф. 0306033), Актом о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143) (в части однородных предметов хозяйственного инвентаря), Актом о списании исключенных объектов библиотечного фонда (ф. 0504144), выбытие отражается по балансовой стоимости объекта учета:

-   при выбытии объекта основного средства помимо воли автономного учреждения (при выявленных недостачах, хищениях, фактах уничтожения основных средств при террористических актах) - по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 010400000 «Амортизация» (010411410 - 010413410, 010415410, 010418410, 010421410 - 010428410, 010431410 - 010438410, 010441410 - 010448410), счета 040110172 «Доходы от операций с активами» и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 010100000 «Основные средства» (010111410 - 010113410, 010115410, 010118410, 010121410 - 010128410, 010131410 -– 010138410, 010141410- 010148410);

-   при принятии решения о списании по иным основаниям, в том числе по причине физического, морального износа объекта учета - по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 010400000 «Амортизация» (010411410 - 010413410, 010415410, 010421410 - 010428410, 010431410 – 010438410), счета 040110172 «Доходы от операций с активами» и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 010100000 «Основные средства» (010111410-010113410, 010115410, 010121410 - 010128410, 010131410 - 010138410).

Результат работ по ремонту объекта основных средств, не изменяющих его стоимость (включая замену элементов в сложном объекте основных средств (в комплексе конструктивно - сочлененных предметов, представляющих собой единое целое), на основании первичного учетного документа – Акта о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных, модернизированных объектов основных средств (ф. 0306002), подлежит отражению в регистре бухгалтерского учета - Инвентарной карточке (ф. 0504031, ф. 0504032) соответствующего объекта основного средства путем внесения записей о произведенных изменениях, без оформления бухгалтерских записей по соответствующим счетам аналитического учета счета 010100000 «Основные средства»;

Списание с бухгалтерского учета стоимости основных средств осуществляется путем начисления амортизации, рассчитанной, исходя из срока полезного использования данных активов, определяемого учреждением при их постановке на учет.

При этом:

на объекты основных средств стоимостью от 3 000 руб. до 40 000 руб.

включительно при вводе их в эксплуатацию начисляется амортизация в размере 100 % их балансовой стоимости;

на объекты основных средств стоимостью свыше 40000 руб. амортизация

начисляется ежемесячно в соответствии с установленными для соответствующих активов нормами.

Инвентаризация ОС проводится один раз в 2 года.
Учет амортизации ОС отражается на счете 0 104 00 000 «Амортизация». Амортизация ОС и нематериальных активов в бухгалтерском учете  начисляется линейным способом в течение всего срока использования активов стоимостью свыше 40000 рублей. Если стоимость объекта составляет от 3000 до 40000 рублей, амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости.Аммортизация ОС и нематериальных активов начисляется ежемесячно.
Порядок учета материальных запасов
К материальным запасам относятся материальные ценности в виде сырья, материалов, приобретенных  для использования  в процессе деятельности учреждения.        В состав материальных запасов включаются материальные ценности, перечисленные в пункте 99 Инструкции № 157н.
Бухгалтерский учет материальных запасов организуется на счете 10500 «Материальные запасы» с детализацией:

-  0.105.31.000   материальные запасы – медикаменты ;
-   0.105.32.000   материальные запасы- продукты питания;
-    0.105.33.000  материальные запасы – горюче-смазочные материалы;
-  0.105.34.000  материальные запасы – строительные материалы;

-  0.105.35.000  материальные запасы – мягкий инвентарь;

- 0.105.36.000 - прочие материальные запасы .

Материальные запасы отражаются по фактической стоимости, которая включает:

суммы, уплачиваемые в соответствии с договорами поставщикам материальных

запасов, включая налог на добавленную стоимость (кроме приобретения материальных запасов в рамках деятельности, облагаемой НДС, если иное не предусмотрено налоговым законодательством);

иные платежи, непосредственно связанные с приобретением материальных

запасов.

В фактическую стоимость материальных запасов не включаются сумма общехозяйственных и иных аналогичных расходов, кроме случаев, когда они непосредственно связаны с приобретением (изготовлением) материальных запасов.
Фактической стоимостью материальных запасов, полученных безвозмездно (по договору дарения) является определяемая комиссией учреждения по поступлению и выбытию активов их текущая рыночная стоимость, сформированная в соответствии с требованиями пункта 25 Инструкции № 157н.

Фактическая стоимость материальных запасов, остающихся в учреждении в результате разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, определяется исходя из их текущей рыночной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, а также сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов и приведение их в состояние, пригодное для использования.

Поступление и внутреннее перемещение материальных запасов оформляются следующими первичными документами:

- Товарно-сопроводительными документами поставщика , иным документом, подтверждающим получение автономным учреждением (отгрузку, передачу) материальных ценностей, оформленным в рамках обычая делового оборота, содержащим обязательные реквизиты первичного учетного документа;

-   Актом о приемке материалов (ф. 0315004);

-   Требованием-накладной (ф. 0315006);

-   Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210);

-   иным первичным учетным документом, подтверждающим движение (внутреннее перемещение) готовой продукции, товаров при осуществлении деятельности бюджетным учреждением.

Оприходование материальных запасов, полученных в рамках государственных (муниципальных) договоров на нужды  автономного учреждения, отражается на основании первичных (сводных) учетных документов, подтверждающих исполнение поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий договора по передаче (изготовлению) материальных ценностей.

В тех случаях, когда имеются расхождения фактического объема полученных материальных ценностей, их качества и номенклатуры с данными, указанными в сопроводительных документах поставщика (продавца, исполнителя), составляется Акт о приемке материалов (ф. 0315004).

Операции по принятию к учету материальных запасов оформляются следующими бухгалтерскими записями:

-   поступление материальных запасов, приобретенных  на нужды автономного учреждения, отражается на основании первичных учетных документов по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 010500000 «Материальные запасы» (010531340 – 010536340) и кредиту счетов 030234730 «Увеличение кредиторской задолженности по приобретению материальных запасов», счета 020834660 «Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по приобретению материальных запасов»;

-   оприходование материальных запасов в сумме их фактической стоимости, сформированной при их приобретении , отражается на основании первичных учетных документов - Требования-накладной (ф. 0315006) по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 010500000 «Материальные запасы» (010521340 - 010526340, 010531340 – 010536340, 010538340) и кредиту  соответствующих счетов аналитического учета счета 010600000 «Вложения в нефинансовые активы» (010624340, 010634340);

Принятие к бухгалтерскому учету объектов материальных запасов по стоимости, сформированной при безвозмездном получении:

-   при закреплении права оперативного управления, в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации отражается на основании первичных учетных документов (Актов о приеме-передаче, Извещению) по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 010500000 «Материальные запасы» (410521340 - 410526340, 410531340 - 410536340) и кредиту счетов 440110180 «Прочие доходы», 421006660 «Уменьшение расчетов с учредителем»;

по учету материальных запасов (материалов, комплектующих, запасных частей, ветоши, дров и т.п.), остающихся в распоряжении учреждения по результатам проведения демонтажных, ремонтных работ, в том числе работ по разукомплектации объектов нефинансовых активов, отражается на основании первичных учетных документов (Актов на списание, предусмотренных настоящей Инструкции, и Акта о приемке материалов (ф.0315004) по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 010500000 «Материальные запасы» (010521340 - 010526340, 010531340 - 010536340)  и кредиту счета 040110180 «Прочие доходы»;

Оприходование неучтенных материальных запасов, выявленных при инвентаризации, на основании первичных учетных документов – Акта о приемке материалов (ф.0315004), отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 010500000 «Материальные запасы» (010521340 - 010527340, 010531340 - 010538340) и кредиту счета 040101180 «Прочие доходы».
Принятие к бухгалтерскому учету материальных запасов, поступивших в порядке возмещения в натуральной форме ущерба, причиненного виновным лицом, отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 010500000 «Материальные запасы» (010521340 - 010527340, 010531340 - 010538340) и кредиту счета 040101172 «Доходы от операций с активами».

Отражение в учете операций по перемещению материальных запасов внутри учреждения, передаче их в эксплуатацию осуществляется в регистрах аналитического учета материальных запасов путем изменения материально ответственного лица на основании первичных документов.

Внутреннее перемещение материальных запасов между материально ответственными лицами в учреждении на основании первичных учетных документов (Требования-накладной (ф. 0315006), Меню-требования на выдачу продуктов питания (ф. 0504202), Ведомости на выдачу кормов и фуража (ф. 0504203), Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210) отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 010500000 «Материальные запасы» (010521340 - 010529340, 010531340 – 010539340, 010544340, 010546340) и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 010500000 «Материальные запасы» (010521340 - 010529340, 010531340 – 010539340, 010544340, 010546340).

Выбытие материальных запасов производится на основании следующих  первичных учетных документов:

Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210);

Путевого листа (ф.ф. 0340002, 0345001, 0345002, 0345004, 0345005, 0345007) - применяется для списания в расход всех видов топлива;

Акта о списании материальных запасов (ф. 0504230);

Акта о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143). Применяется для оформления решения о списании мягкого инвентаря и посуды. При этом решение о списании посуды  принимается с учетом данных Книги регистрации боя посуды (ф. 0504044);

товарно-сопроводительными документами на реализацию готовой продукции (товаров), иного документа, подтверждающего реализацию (отгрузку, передачу) бюджетным учреждением материальных ценностей, оформленного в рамках обычая делового оборота, содержащего обязательные реквизиты первичного учетного документа;

иного первичного учетного документа, подтверждающего движение (внутреннее перемещение) готовой продукции, товаров при осуществлении деятельности бюджетным учреждением.
Выбытие материальных запасов оформляется следующими бухгалтерскими записями:

- выбытие израсходованных материальных запасов, потерь в объеме норм естественной убыли материальных запасов, а также пришедших в негодность предметов мягкого инвентаря и посуды, Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210), Путевого листа (ф.ф. 0340002, 0345001, 0345002, 0345004, 0345005, 0345007), Акта о списании материальных запасов (ф. 0504230), Акта о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143), Книги регистрации боя посуды (ф. 0504044), Путевого листа (ф.ф. 0340002, 0345001, 0345002, 0345004, 0345005, 0345007) по дебету счета 040120272 «Расходование материальных запасов», соответствующих счетов аналитического учета счета 010900000 «Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг» (010960272, 010970272, 010980272, 010990272) и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 010500000 «Материальные запасы» (010521440 - 010527440, 010531440 – 010538440);

-  передача материальных запасов для изготовления нефинансовых активов отражается на основании первичных учетных документов по соответствующей операции и объекту учета (Требования-накладной (ф. 0315006)) по дебету соответствующих счетов аналитического учета счетов 010600000 «Вложения в нефинансовые активы» (010611310, 010621310, 010622320, 010624340, 010631310, 010632320, 010634340), счета 010900000 «Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг» (010960272, 010970272, 010980272) и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 010500000 «Материальные запасы» (010521440 - 010526440, 010531440 – 010536440);

-  выбытие материальных запасов, пришедших в негодность вследствие физического износа, согласно принятому решению об их списании, отражается на основании первичного учетного документа (Акта о списании материальных запасов (ф. 0504230), Акта о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143) отражается по дебету счета 040101172 «Доходы от операций с активами» и кредиту  соответствующих счетов аналитического учета счета 010500000 «Материальные запасы» (010521440 - 010527440, 010531440 – 010538440);

-  выбытие материальных запасов, согласно принятия решения об их списании вследствие выбытия объектов помимо воли бюджетного учреждения (при выявленных недостачах, хищений, уничтожений основных средств при террористических актах) отражается по дебету счета 040101172 «Доходы от операций с активами» и кредиту  соответствующих счетов аналитического учета счета 010500000 «Материальные запасы» (010521440 - 010527440, 010531440 – 010538440, 010544440, 010546440);

-  выбытие материальных запасов, пришедших в негодность вследствие стихийных бедствий, иных бедствий, природного явления, катастрофы, согласно принятому решению об их списании, отражается на основании первичного учетного документа (Акта о списании материальных запасов (ф. 0504230), Акта о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143) по дебету счета 040120273 «Чрезвычайные расходы по операциям с активами» и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 010500000 «Материальные запасы» (010521440 - 010527440, 010531440 – 010538440, 010544440, 010546440);

-  передача материальных запасов в рамках расчетов между головным учреждением, обособленными подразделениями (филиалами) отражается на основании первичных учетных документов (товарно-сопроводительных документов, иных первичных учетных документов, подтверждающих передачу (получение) материальных ценностей и Извещения (ф. 0504805): по дебету соответствующего счета аналитического учета счета 030404340 «Внутриведомственные расчеты по приобретению материальных запасов» и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 010500000 «Материальные запасы» (010521440 - 010527440, 010531440 – 010538440, 010544440, 010546440);

-  передача материальных запасов органу власти, государственному (муниципальному) учреждению, в том числе при прекращении права оперативного управления (изъятии из оперативного управления) отражается на основании первичных учетных документов, подтверждающих передачу (получение) материальных ценностей и Извещения (ф. 0504805): по дебету счета 040120241 «Расходы на безвозмездные перечисления государственным и муниципальным организациям», 421006560 «Увеличение расчетов с учредителем»  и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 010500000 «Материальные запасы» (010521440 - 010527440, 010531440 – 010538440);

-  безвозмездная передача материальных запасов в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, отражается по дебету счетов 240120241 «Расходы на безвозмездные перечисления государственным и муниципальным организациям» (в рамках движения объектов при их передаче иной государственной (муниципальной) организации), 240120242 «Расходы на безвозмездные перечисления организациям, за исключением государственных и муниципальных организаций», 240120252 «Расходы на перечисления наднациональным организациям и правительствам иностранных государств», 240120253 «Расходы на перечисления международным организациям» и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 010500000 «Материальные запасы» (010521440 - 010527440, 010531440 – 010538440, 010544440, 010546440);

-  передача в случаях, предусмотренным законодательством Российской Федерации, объектов материальных запасов при создании бюджетным учреждением  организации, в том числе в счет участия бюджетного учреждения в уставном капитале организаций, отражается на основании товарно-сопроводительных документов, иных первичных учетных документов, подтверждающих передачу материальных ценностей, по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 021500000 «Вложения в финансовые активы» и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 010500000 «Материальные запасы» (010521440 - 010526440, 010531440 – 010536440);
Инвентаризация материальных запасов проводится ежегодно до 31 декабря текущего года.
Организация учета заработной платы учреждения осуществляется на основе Положения о системе оплаты труда работников учреждения (Приложение) и Положения о распределении стимулирующего фонда оплаты труда.
Принятие обязательства в сумме начисленной работникам бюджетного учреждения заработной платы, прочих выплат (компенсаций) отражается на основании Расчетно-платежной ведомости (ф.0504401) (Расчетной ведомости (ф. 0301010) в соответствии с видом объекта учета и хозяйственной операции.

Начисление заработной платы работникам, имеющим с учреждением трудовые отношения, отражается в бухгалтерском учете следующей бухгалтерской проводкой:

Дт 4 401 20 211 / Кт 4 302 11 730 – начислена базовая часть заработной платы за счет субсидий на выполнение государственного (муниципального) задания.

Начисление заработной платы в виде стимулирующей части выплат (премии, доплаты за качество и напряженность труда, за выслугу лет и непрерывный стаж работы и т.п.), отражается в бухгалтерском учете следующими учетными записями:

Дт 4 401 20 211 / Кт 4 302 11 730 – начислена стимулирующая часть заработной платы за счет экономии субсидий на выполнение задания;

При этом, трудовыми отношениями являются все отношения между работниками и учреждением, регламентируемые Трудовым Кодексом РФ. Поэтому в указанном выше порядке в бухгалтерском учете отражается не только заработная плата штатных работников, но и оплата труда работников, принятых на определенный срок в соответствии с трудовыми соглашениями (по совместительству).

Начисление вознаграждения по договорам гражданско-правового характера на оказание работ, услуг лицам, не состоящим в штате учреждения, отражается на основании акта (иного документа, предусмотренного договором согласно обычаям делового оборота) в соответствии с видом объекта учета и хозяйственной операции:
по кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 030200000 «Расчеты по принятым обязательствам» (030221730- 030226730, 030231730, 030232730, 030234730, 030291730) и дебету соответствующих счетов аналитического учета счетов 010600000 «Вложения в нефинансовые активы» (010611310, 010621310, 010631310; 010622320, 010632320; 010624340, 010634340),.
Удержания, произведенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, из начисленной суммы оплаты труда, а также из сумм вознаграждений по гражданско-правовым договорам отражаются на основании Расчетной ведомости (ф. 0301010) (Расчетно-платежной ведомости (ф. 0504401), Справки (ф. 0504833) (иному документу, предусмотренному договором) следующими бухгалтерскими записями в соответствии с видом объекта учета и хозяйственной операции: по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 030200000 «Расчеты по принятым обязательствам» (030211830 - 030213830, 030221830-030226830, 030231830, 030232830, 030234830, 030262830, 030263830, 030291830) и кредиту счетов 030403730 «Увеличение кредиторской задолженности по удержаниям из выплат по оплате труда», 030301730 «Увеличение кредиторской задолженности по налогу на доходы физических лиц»;

Суммы начисленных выплат обязательного страхового обеспечения по обязательному социальному страхованию на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством отражаются на основании Расчетной ведомости (ф. 0301010) (Расчетно-платежной ведомости (ф.0504401): по кредиту счета 030213730 «Увеличение кредиторской задолженности по начислениям на выплаты по оплате труда» и дебету счета 030302830 «Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством»;

Суммы начисленных выплат обязательного страхового обеспечения по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний отражаются на основании Расчетной ведомости (ф. 0301010) (Расчетно-платежной ведомости (ф.0504401): по кредиту счета 030213730 «Увеличение кредиторской задолженности по начислениям на выплаты по оплате труда» и дебету счета 030306830 «Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний»;

Перечисление учреждением заработной платы сотрудникам, вознаграждений лицам, не состоящим в штате учреждения по договорам гражданско-правового характера, прочих выплат, стипендий, пенсий, пособий и иных социальных выплат на банковские карты отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 030200000 «Расчеты по принятым обязательствам» (030211830 - 030213830, 030221830-030226830, 030231830, 030232830, 030234830, 030262830, 030263830, 030291830) и кредиту счета 020111610 «Выбытия денежных средств учреждения с лицевых счетов в органе казначейства»,

Депонированные суммы заработной платы, прочих выплат, стипендий, пенсий, пособий и иных социальных выплат, в связи с их неполучением в срок, указанный в Платежных ведомостях (ф. 0504403) (Расчетно-платежных ведомостях (ф.0504401) отражаются на основании данных указанных ведомостей в соответствии с видом объекта учета по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 030200000 «Расчеты по принятым обязательствам» (030211830 - 030213830, 030262830, 030263830, 030291830) и кредиту счета 030402730 «Увеличение кредиторской задолженности по расчетам с депонентами».
В соответствии с Федеральным законом об обязательном социальном страховании,  пособие по временной нетрудоспособности вследствие заболевания или травмы (за исключением несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний) выплачивается застрахованным работникам  за первые два дня временной нетрудоспособности за счет средств работодателя, а с третьего дня временной нетрудоспособности - за счет средств Фонда. При этом, затраты учреждения на выплату перечисленных выше пособий за первые два дня нетрудоспособности, в отличие от сумм пособий, выплачиваемых за счет средств Фонда социального страхования РФ подлежат отражению на статье КРБ 211 «Заработная плата».

Расходы учреждения на выплату своим работникам пособий по временной нетрудоспособности (ПВН), по беременности и родам (ПБР) и т.п. подлежат отражению на статье КРБ 213 «Начисления на оплату труда».

В связи с тем, что расходы учреждения на выплату пособий за первые два дня временной нетрудоспособности относятся на ту же статью, что и выплачиваемая заработная плата, указанные затраты целесообразно перенести с кредиторской задолженности по начисленным пособиям на кредиторскую задолженность по выплате заработной платы.

Учитывая вышеизложенное, операции по начислению пособий по временной нетрудоспособности, по беременности и родам и т.п. (за счет бюджетных средств - субсидий) в бухгалтерском учете учреждения следует отражать в следующем порядке:

Дт 4 401 20 211 / Кт 4 302 11 730 – на сумму пособий за первые три дня временной нетрудоспособности, подлежащих выплате за счет средств учреждения;

Суммы начисленных выплат обязательного страхового обеспечения по обязательному социальному страхованию на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством отражаются на основании Листка нетрудоспособности (Расчетных ведомостей (ф.0301010), Расчетно-платежных ведомостей (ф.0504401) по дебету счета 030302830 «Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством» и кредиту счета 030213730 «Увеличение кредиторской задолженности по начислениям на выплаты по оплате труда»;

Начисление работникам бюджетного учреждения выплат обязательного страхового обеспечения по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний отражаются на основании Листка о временной нетрудоспособности и документа, подтверждающего факт несчастного случая на производстве, по дебету счета 030306830 «Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний» и кредиту счета 030213730 «Увеличение кредиторской задолженности по начислениям на выплаты по оплате труда».

Отражение операций по начислению пособий по социальному страхованию за счет других источников финансирования деятельности бюджетного учреждения осуществляется аналогично с применением соответствующего кода источника финансирования.

Операции по кассе учреждения, осуществляемые за счет разных источников финансирования, отражаются в его бухгалтерском учете отдельно.

В период между списанием денежных средств с лицевого счета в органе федерального казначейства и фактическим получением их в кассу данные средства в соответствии с Инструкцией № 157н отражаются на счете 0 210 03 000 «Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам».

Перерасход подотчетных сумм по оформленным и принятым авансовым отчетам погашается только дополнительной выдачей подотчетных сумм.
Отражение в бухгалтерском учете учреждения расчетов, связанных с оказанием платных услуг, осуществляется в соответствии с требованиями Инструкции № 157н. При этом:

· основанием для отражения в бухгалтерском учете выручки от оказания

учреждением платных услуг являются акты или реестры, утвержденные страховыми и прочими организациями, а также справки регистратуры учреждения об оказании индивидуальных платных услуг (для медицинских учреждений);

· полученные авансы за платные услуги отражаются в бухгалтерском учете

учреждения в виде дохода будущего периода в следующем порядке:

а)    Дт 2 201 34 510 / Кт 2 205 81 660 – поступление

в кассу денежных средств в порядке  предоплаты за услугу
б)   Дт 2 401 40 130 / Кт 2 401 10 130 – после оказания услуги доход будущего периода

списывается в доход отчетного периода (момент налогообложения налогом на прибыль).

Отражение в бухгалтерском учете учреждения расчетов за товары, работы и услуги сторонних организаций осуществляется в соответствии с требованиями Инструкции № 157н.

Основанием для отражения в бухгалтерском учете затрат учреждения на оплату

товаров, работ и услуг сторонних организаций являются товарные накладные и акты приема-сдачи работ и услуг.

В соответствии с требованиями Инструкции № 157н об отражении произведенных

в процессе расчетов с поставщиками и подрядчиками переплат в виде выданных им авансов, все расчеты с поставщиками и подрядчиками, независимо от их экономического содержания (авансирование или окончательный расчет) производить с использованием счета 0 206 00 000 «Расчеты по выданным авансам».
Произведенные в текущем месяце расходы на транспортные и коммунальные услуги, а также на услуги связи и ремонт основных средств для целей бухгалтерского учета распределяются между источниками финансирования пропорционально доле каждого из этих источников в общей доле поступлений с начала года по состоянию на начало текущего месяца.

«Расчеты по подотчетным лицам» ведутся на счете 0 208 00 000. Начисление ведется по авансовым отчетам. Авансовые отчеты по командировкам сдаются в бухгалтерию в течение 3-х дней после возвращения. Начисленные по авансовым отчетам расходы перечисляются на карточку.
«Расчеты с поставщиками и подрядчиками»  ведутся на счете 0 302 00 000 на основании заключенных с ними договоров или соглашений на определенный период.Аналитический учет расчетов с поставщиками и подрядчиками за поставленные материальные ценности,  выполненные работы или оказанные услуги ведется в журнале операций по расчетам в разрезе дебиторов и кредиторов.
Источником покрытия текущих расходов учреждения является целевое финансирование в виде субсидии на возмещение нормативных затрат при оказании услуг в соответствии с заданием учредителя.Аналитический учет по поступлениям ведется в разрезе видов доходов.Также могут предоставляться субсидии на иные цели.
Финансовый результат текущей деятельности учреждения определяется как разница  между начисленными доходами и расходами за отчетный период. Доходы и расходы группируются по видам доходов в разрезе видов поступлений, предусмотренных планом финансово-хозяйственной деятельности учреждения. 
Закрытие счетов бухгалтерского учета осуществляется заключительными бухгалтерскими проводками по окончании года и включает:

-  отнесение на финансовый результат деятельности учреждения произведенных фактических расходов за счет субсидий бюджета с детализацией по кодам операций сектора государственного управления (коды КОСГУ 200):

Дт 4 401 30 000 / Кт 4 401 20 000

Дт 5 401 30 000 / Кт 5 401 20 000
Закрытие счетов бухгалтерского учета в части приносящей доход деятельности осуществляется   в конце года, в следующем порядке:

- по окончании года сформированный на счете 2 401 10 130 «Доходы текущего финансового года от оказания платных услуг» финансовый результат от приносящей доход деятельности учреждения относится на финансовый результат прошлых отчетных периодов:
Дт 2 401 10 130 / Кт 2 401 30 000

Закрытие счетов, применяемых для отражения в бухгалтерском учете операций по оказанию платных услуг в рамках целевых программ (в т.ч. обязательного медицинского страхования), осуществляется аналогично закрытию счетов по приносящей доход деятельности.

Учет на забалансовых счетах ведется в соответствии с пунктом 332 «Инструкции по применению Единого плана счетов бухгалтерскому учета для государственных и муниципальных учреждений», утвержденной Приказом Минфина РФ от 01.12.2010 г. № 157н.
Налоговый учет:

Бухгалтерский учет и правила исчисления различных налогов представляют собой самостоятельные участки учетной работы. Однако налоговый учет тесно связан с бухгалтерским. Обработка собранной информации в целях исчисления налоговой базы и есть предмет налогового учета. Для исчисления налогов могут применяться  особые первичные документы (например счет-фактуры для исчисления НДС).

Отчетными периодами по налогам признаются первый квартал, полугодие, девять месяцев календарного года и год. От уплаты налогов НДС, на прибыль, на имущество, земельного и транспортного налогов освобождены .

Приложение № 1
Положение о документообороте учреждения
В процессе осуществления хозяйственной деятельности учреждение имеет дело со многими первичными документами. Порядок их обработки и движения в учреждении с момента их создания или получения до сдачи в архив осуществляется на основании утвержденного в учреждении документооборота. Правила документооборота и технология обработки учетной информации утверждаются в составе принятой учреждением учетной политике.

Все хозяйственные операции и результаты инвентаризации подлежат своевременной регистрации на счетах бухгалтерского учета без каких либо пропусков или изъятий, при этом каждая операция должна быть оформлена оправдательными (первичными) учетными документами.

Движение первичных документов в бухгалтерском учете – их создание или получение от других организаций, принятие к учету, обработка и передача в архив – признается документооборотом и регламентируется графиком. Для рациональной организации документооборота в учреждении приказом руководителя утверждаются правила и график документооборота, разработанного главным бухгалтером учреждения  на основе Положения о документах и документообороте в бухгалтерском учете, утвержденного Минфином СССР от 29.07.1983 г. № 105.

При составлении графика документооборота главный бухгалтер руководствуется:

-  Федеральным законом от 21.11.1996 г .№ 129-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

-  Инструкцией по бухгалтерскому учету, утвержденной приказом МФ РФ от 01.12.2010 г. № 157н; приказом МФ РФ от 06.12.2010 г. № 174н;

-  Приказом МФ РФ от 15.12.2010 г. № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета»;

-  Письмом МФ РФ от 01.02.2006 г. № 02-14-10а/187.

-  Положением о документах и документообороте в бухгалтерском учете.

В зависимости от объема хозяйственных операций и специфики деятельности автономного учреждения график документооборота оформляется в виде схемы или перечня работ по созданию, проверке и обработке документов, выполняемых каждым подразделением учреждения, а также всеми исполнителями с указанием и взаимосвязи и сроков выполнения работ.

Работники учреждения заполняют и представляют документы, относящиеся к сфере их деятельности, по графику документооборота. Для этого каждый исполнитель получает выписку из графика, в которой перечисляются первичные документы, относящиеся к сфере деятельности конкретного исполнителя, сроки их представления в подразделения учреждения. 

Пример графика документооборота по начислению заработной платы

№   Наименование            Ответственный             Срок представления     Подразделение

документа                исполнитель

1. Приказы на отпуска       кадровый работник      по мере поступления    бухгалтерия

заявлений на отпуск

2. Приказы на прием,         кадровый работник       по мере приема,           бухгалтерия

перемещение, увольнение                                       перемещения, увольнения

3. Авансовые отчеты          подотчетное лицо         по мере подписания      бухгалтерия

руководителем

4. Приказы на премии        экономист                      до 30 числа месяца        бухгалтерия

5. Приказы об оплате         экономист                      до 30 числа месяца         бухгалтерия

сверхурочных работ

6. Больничные листы          кадровый работник      по мере поступления      бухгалтерия

7. Табели учета                    руководители                до 30 числа месяца         бухгалтерия

рабочего времени                подразделений

Механизм документооборота изменяется в зависимости от численности персонала, организационной структуры учреждения, действующей нормативной базы, учетной политики учреждения и иных факторов.

Ответственность за соблюдение графика документооборота, своевременное и качественное создание документов и их оперативную передачу для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в документах данных несут лица, создавшие и подписавшие эти документы.

Контроль за соблюдением исполнителями графика документооборота по учреждению осуществляет главный бухгалтер, требования которого в части порядка оформления операций и представления в бухгалтерию необходимых документов являются обязательными для всех подразделений и служб учреждения.

Выдача первичных документов из бухгалтерии работникам других структурных подразделений, как правило, не допускается, а в отдельных случаях производится только по распоряжению главного бухгалтера.

График документооборота является одним из главных документов для принятия мер воздействия в отношении конкретных исполнителей, виновных в его несоблюдении, повлекшим за собой ошибки в учете. Последствия для лиц, указанных в графике, которые недобросовестно выполняют (или не выполняют) обязательства, возложенных на них, предусматриваются локальными нормативными актами (Положениями о стимулирующих выплатах). В частности, несоблюдение графика документооборота считается неисполнением главным бухгалтером обязанностей по организации учета.

Ответственность за организацию хранения первичных учетных документов, регистров бухгалтерского учета и отчетности несет руководитель учреждения.

Порядок хранения документов регламентируется следующими нормативно-правовыми актами: Федеральным законом от 22.10.2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»; Положением о документах и документообороте в бухгалтерском учете. В соответствии с данными нормативными актами первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета и отчетность хранятся в течение сроков, устанавливаемых с правилами организации государственного архивного дела, но не менее 5 лет. Документы, необходимые для исчисления и уплаты налогов, а также документы, подтверждающие полученные доходы, произведенные расходы и уплаченные налоги, хранятся в течение 4 лет. Лицевые счета по заработной плате работников хранятся 75 лет. Документы по переоценке основных фондов, оценке стоимости имущества учреждения хранятся постоянно. При этом срок хранения соответствующего документа начинает исчисляться с 1 января года, следующего за годом оформления документа.

С целью обеспечения хранения информации в условиях комплексной автоматизации бухгалтерского учета организуется формирование информации на бумажных носителях следующих регистров бухгалтерского учета с периодичностью хранения:

№   Код формы                      Наименование регистра                                Периодичность

1.    0504031          Инвентарная карточка учета основных средств               ежегодно

5.   0504035           Оборотная ведомость по нефинансовым активам          ежеквартально
6.   0504036           Оборотная ведомость                                                             ежемесячно

10.  0504041           Карточка количественно-суммового учета                           ежегодно

материальных запасов

11.  0504042           Книга учета материальных ценностей                   по мере совершения

операций

12.  0504043           Карточка учета материальных ценностей                             ежегодно

13.  0504044           Книга регистрации боя посуды                               по мере совершения

операций

14.  0504045           Книга бланков строгой отчетности                         по мере совершения
операций
18.  0504049       Авансовый отчет                                                    по мере необходимости

19.  0504051          Карточка учета средств и расчетов                                       ежегодно

20.  0504052          Реестр карточек                                                                       ежегодно

21.  0504053          Реестр сдачи документов                                   по мере необходимости

22.  0504054          Многографная карточка                                                          ежегодно

23.  0504061          Ведомость учета внутренних расчетов                                  ежегодно

24.  0504062          Карточка учета лимитов бюджетных обязательств               ежегодно

25.  0504064          Журнал регистрации бюджетных обязательств                     ежегодно

26.  0504071          Журналы операций                                                                    ежемесячно

27.  0504072          Главная книга                                                                             ежегодно

28.  0504087          Инвентаризационная опись (сличительная ведомость)            при

 инвентаризации   по объектам нефинансовых активов                                

29.  0504088          Инвентаризационная опись денежных средств                    --«-«-«-«-«-

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Приложение № 2

Положение о системе внутреннего контроля исполнения плана финансово-хозяйственной деятельности бюджетного учреждения
Под системой внутреннего контроля понимается совокупность организационной структуры, методик и процедур, принятых руководством учреждения в качестве средств для ведения эффективной финансово-хозяйственной деятельности.
Система внутреннего контроля создается в целях обеспечения:

· соблюдения государственной политики (стратегии) руководством автономного учреждения;

· сохранности имущества и информации;

· своевременной и достоверной информацией соответствующих пользователей;

· соблюдения требований законодательства.

Эффективность системы внутреннего контроля, созданной руководством учреждения, зависит от способности решать поставленные задачи и обеспечивать защиту учреждения от возможных рисков.

Система внутреннего контроля учреждения включает три составляющие:

· среду контроля;

· систему бухгалтерского учета;

· средства контроля.

Среда контроля - означает осведомленность и конкретные действия

руководства и вышестоящих организаций (главных распорядителей), направленные на установление и поддержание системы внутреннего контроля.

Составляющими элементами среды контроля являются:

· политика и стиль управления, обеспечивающие понимание

сотрудниками учреждения важность внутреннего контроля и позицию руководства по отношению к проблемам внутреннего контроля. От руководителей учреждения, принимающих конкретные решения, зависит:

а) создание организационной структуры с четко продуманным

разделением обязанностей, взаимосвязями и процедурами контроля с учетом квалификации и опыта специалистов;

б) организация надежного учета финансовых и материальных

ресурсов, не допускающего расточительства и хищений;

в) соблюдение хозяйственного законодательства;

г) создание специальной контрольной службы в учреждении и т.п.

Одним из важнейших элементов среды контроля для учреждения являются методы планирования внутреннего контроля, включающие: периодическую бухгалтерскую  отчетность о результатах деятельности учреждения в соответствии с установленным планом (сметой) финансово-хозяйственной деятельности учреждения, определение значительных расхождений между фактическими результатами деятельности по данным бухгалтерской отчетности и плановыми показателями, принятие необходимых мер по их исправлению на соответствующем уровне управления.

Действенность и эффективность системы внутреннего контроля исполнения плана (сметы) финансово-хозяйственной деятельности учреждения определяется оценкой достижения конкретных результатов. Методика  оценки достижения конкретных результатов учреждением предполагает проведение мониторинга и последующего аудита финансов и результатов деятельности.

Процедуры санкционирования и финансирования являются обязательными и последовательно осуществляемыми, факты хозяйственной деятельности  бюджетного учреждения, совершенные во исполнение вышеуказанных процедур в обязательном порядке и в той же последовательности находят свое отражение в бухгалтерском учете.

Процедура санкционирования подразделяется на этапы, в соответствии с которыми в регистрах бухгалтерского учета учреждения отражаются следующие хозяйственные операции:

· принятие расходных (сметных) обязательств в пределах утвержденных

(доведенных) до учреждения в текущем финансовом году (текущем финансовом году и плановом периоде) сметных (плановых) назначений;

· подтверждение обязанности оплатить за счет средств бюджетного учреждения
(субсидии бюджета, бюджетные инвестиции, доходы от платных услуг, целевые средства и т.п.) денежные обязательства в соответствии с платежными и иными документами, необходимыми для санкционирования их оплаты.

Бухгалтерский учет сметных (плановых) назначений осуществляется на субсчетах бухгалтерского счета 0 504 00 000 «Сметные (плановые) назначения».

В соответствии с Инструкцией № 157н на данном счете учитываются суммы, утвержденных на соответствующий финансовый год сметных (плановых) назначений по доходам (поступлениям), расходам (выплатам), а также суммы внесенных изменений в показатели сметных (плановых) назначений, утвержденных в установленном порядке в течение текущего финансового года.
Операции санкционирования расходов учреждения отражаются в бухгалтерском  учете на основании первичных документов, предусмотренных указанной Инструкцией.

В процессе исполнения  сметы (плана) финансово-хозяйственной деятельности учреждение принимает на себя расходные (сметные) обязательства.

Принятие расходных (сметных) обязательств заключается в праве осуществления расходов и платежей путем составления платежных и иных документов, необходимых для совершения расходов и платежей, в пределах доведенных сметных (плановых) назначений  в соответствии со сметой (планом) финансово-хозяйственной деятельности учреждения (счет 506 00 «Право на принятие обязательств»). В бухгалтерском учете принятие расходных (сметных) обязательств за счет сметных (плановых) назначений отражается в момент совершения хозяйственных операций по признанию кредиторской задолженности, подлежащей погашению за счет данных средств:

· по начислению различных выплат работникам учреждения;

· по начислению различных налогов, сборов и платежей в бюджет;

· по начислению задолженностей поставщикам и подрядчикам за

полученные товары (работы, услуги);

· по начислению задолженностей по прочим хозяйственным

операциям в соответствии с действующим законодательством.

Принятие расходных (сметных) обязательств отражается в учете одновременно с признанием кредиторской задолженности учреждения, подлежащей погашению за счет сметных (плановых) назначений.
Бухгалтерский учет операций по оплате расходных (сметных) обязательств за счет сметных (плановых) назначений осуществляется по кредиту счетов 0 201 11 000 «Денежные средства на лицевых счетах учреждения в органе казначейства», 
0 201 21 000 «Денежные средства на счетах учреждения в кредитной организации» на основании документов, приложенных к выписке с лицевого счета учреждения, предоставляемой казначейством (банком).
По окончании финансового года на счете бухгалтерского учета 0 401 30 000 «Финансовый результат прошлых отчетных периодов» формируется финансовый результат, определяющий соотношение доходов и расходов  учреждения, как критерий результативности исполнения сметы (плана) финансово-хозяйственной деятельности учреждения.
Контроль за исполнением сметы (плана) финансово-хозяйственной деятельности учреждения осуществляется также через процедуру санкционирования расходов приносящей доход деятельности текущего (очередного) финансового года с помощью применения счета 0 504 00 000 «Сметные (плановые) назначения».
В систему бухгалтерского учета включается:

· учетная политика бюджетного учреждения, ее организационно-

технические и методологические аспекты;

· организационная структура бухгалтерии, распределение

обязанностей и полномочий между исполнителями;

· порядок оформления первичных документов и организация

документооборота;

· система бухгалтерских записей и порядок отражения данных в

регистрах бухгалтерского учета;

· процесс подготовки бухгалтерской отчетности;

· средства контроля, предусмотренные системой бухгалтерского учета;

· критические области бухгалтерского учета и возможные риски.

Оценка эффективности системы бухгалтерского учета определяется с учетом соответствующих критериев, в части временного периода, правильности сумм, отражения деталей операций, имеющих существенное значение для бухгалтерского учета и отчетности, соответствия нормативным актам и учетной политике.

Средства контроля (т.е. конкретные действия и мероприятия) вытекают из разработанной руководством политики бюджетного учреждения и служат для ее реального воплощения.

Средства контроля обеспечивают достижение следующих целей:

· достаточное разделение обязанностей;

· авторизация (разрешенность) операций;

· правильное документирование операций и их учет;

· обеспечение сохранности активов и бухгалтерских записей;

· независимые проверки деятельности.

Цель достаточного разделения обязанностей заключается в предотвращении умышленных и случайных ошибок. Данная цель достигается в разделении функций управления и учета активов. Работники, которые временно или постоянно работают с активами учреждения, не должны вести их учет. Если обе эти функции выполняются одним и тем же лицом, имеется большой риск, что активы будут использованы в собственных интересах, а данные учета – искажены. Желательно, чтобы сотрудники, которые выдают разрешения на совершение операций, не имели  контроля над активами, задействованными в этих операциях.

Каждая операция должна быть надлежащим образом авторизирована. В этом случае процедуры контроля оцениваются как достаточные. Получение общих разрешений позволяет руководству установить единую процедуру для персонала учреждения по приобретению и расходованию активов.

Правильное документирование операций и их учет заключается в процедурах фиксации информации об операциях и подведении итогов в документах и учетных регистрах с соблюдением требований полноты, своевременности документального оформления и отражения в учете совершенных операций.

Обеспечение сохранности активов и бухгалтерских записей достигается наиболее эффективными методами защиты – физическими мерами контроля.

Необходимость независимой проверки деятельности учреждения возникает, когда структура внутреннего контроля становится менее эффективной из-за отсутствия механизма ее периодического анализа. Сотрудники могут забывать, не выполнять предписания или допускать халатность при отсутствии контроля за их действиями. Регулярный анализ системы внутреннего контроля является необходимым, однако изменения в систему могут быть внесены лишь после проведения оценки их эффективности.
Налоговый учет:

Бухгалтерский учет и правила исчисления различных налогов представляют собой самостоятельные участки учетной работы. Однако налоговый учет тесно связан с бухгалтерским. Обработка собранной информации в целях исчисления налоговой базы и есть предмет налогового учета. Для исчисления налогов могут применяться  особые первичные документы (например счет-фактуры для исчисления НДС).

Отчетными периодами по налогам признаются первый квартал, полугодие, девять месяцев календарного года и год. От уплаты налогов НДС, на прибыль, на имущество, земельного и транспортного налогов освобождены .

Приложение № 3

Положение об инвентаризации нефинансовых активов
В соответствии с Федеральным законом от 21.11.96 г. № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете» (п. 2 ст.12) учреждение проводит инвентаризацию имущества и финансовых обязательств в следующих случаях:
· перед составлением годовой  бухгалтерской отчетности;

· при смене материально-ответственных лиц;

· при выявлении фактов хищений, злоупотреблений или порчи имущества;

· в случае стихийного бедствия, пожара или других чрезвычайных ситуаций,
вызванных экстремальными условиями;

· при реорганизации или ликвидации организации;

· в других случаях, предусмотренных законодательством Российской
Федерации.
Порядок проведения инвентаризации в учреждении  и оформления ее результатов устанавливается в соответствии с Методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденных приказом Минфина России от 13.06.95 г. № 49.

Для проведения инвентаризации в учреждении создана постоянно действующая инвентаризационная комиссия, в составе определенной руководителем учреждения и утвержденной приказом об учетной политике учреждения.

При наличии большого объема работ по проведению инвентаризации имущества одновременно с постоянно действующей комиссией создаются рабочие инвентаризационные комиссии, которые также утверждаются руководителем учреждения.

В состав комиссий включаются, как правило, представители администрации, работники бухгалтерской службы, экономисты, работники технических служб и т.д.

У лиц, ответственных за сохранность вверенных им ценностей, до начала инвентаризации имущества требуются расписки о том, что все документы, относящиеся к приходу или расходу ценностей, сданы в бухгалтерию и что никаких не оприходованных или не списанных в расход ценностей у них не имеются. Аналогичные расписки представляются лицами, имеющими подотчетные суммы на приобретение или доверенности на получение ценностей.

До начала инвентаризации необходимо закончить обработку всех документов по приходу и расходу ценностей, а также произвести соответствующие записи в регистрах аналитического учета и вывести остатки на день инвентаризации.

Результаты инвентаризации фиксируются в инвентаризационных описях, составленных отдельно по местам нахождения или хранения ценностей, по материально-ответственным лицам. Инвентаризационные описи должны заполняться четко, без помарок и подчисток. На каждой странице описи следует указывать прописью число порядковых номеров материальных ценностей и общий итог количества в натуральных показателях, записанных на данной странице, вне зависимости от того, в каких единицах измерены материальные ценности (килограммы, штуки, литры и т.д.).

Исправления в инвентаризационных описях должны оговариваться и подписываться всеми членами инвентаризационной комиссии и материально-ответственным лицом. Исправления вносятся во все экземпляры инвентаризационных ведомостей.

В описях не допускается оставлять незаполненными строки. Строки на последних страницах, оставшиеся свободными, прочеркиваются.

На последней странице описи бухгалтер должен сделать отметку « цены, таксировка и подсчет итогов проверены» и поставить подпись. Инвентаризационные описи подписываются всеми членами комиссии и материально-ответственными лицами. Если при проведении инвентаризации отсутствует хотя бы один член инвентаризационной комиссии, результаты инвентаризации имущества признаются недействительными.

В конце описи материально-ответственное лицо дает расписку, подтверждающую факт проверки комиссией имущества в его присутствии, отсутствие претензий к комиссии с его стороны и принятие им перечисленного в описи имущества на ответственное хранение.

При выявлении расхождений учетных данных с данными проведенной инвентаризации имущества составляются сличительные ведомости, в которых отражаются данные расхождения. В сличительных ведомостях приводятся соответствующие данные бюджетного учета и инвентаризационных описей, а также результаты инвентаризации имущества, т.е. расхождение между показателями данных бюджетного учета и данных инвентаризационных описей. Стоимость остатков в сличительных ведомостях приводится в соответствии с их оценкой в бюджетном учете.

В случае выявления недостач и излишек материальных ценностей инвентаризационной комиссией должны быть получены письменные объяснения соответствующих работников.

Инвентаризационная комиссия проверяет правильность составления сличительных ведомостей и свои заключения, предложения и решения отражает в протоколе. Здесь же приводятся подробные сведения о причинах и виновниках недостач и потерь, а также излишков и указывается, какие меры приняты в отношении к виновным лицам. Протокол заседания инвентаризационной комиссии утверждается руководителем учреждения.

После утверждения руководителем протокола результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете в установленном порядке.

Выявленные в результате проведения инвентаризации излишки и недостачи

отражаются в соответствии с Инструкцией по бухгалтерскому учету, утвержденной приказом Минфина РФ от 01.12.2010 г. № 157н.
Приложение 1

К приказу от «____»_________ 2009г.№________

ПОЛОЖЕНИЕ ОБ УЧЕТНОЙ ПОЛИТИКЕ

1. Бюджетный учет осуществляется бухгалтерской службой МОУ ОСОШ №1 в соответствии с Федеральным законом от 21 ноября 1996г.№129-ФЗ «О бухгалтерском учете», бюджетным законодательством, иными нормативными правовыми актами РФ и Инструкцией по бюджетному учету, утвержденной приказом Минфина России от  г. № 128-н, с применением программы «Бухгалтерия для бюджетных учреждений» (Парус-Бюджет вер.7.60).

2. Инвентаризация имущества и обязательств проводится:

- дебиторской и кредиторской задолженности-ежеквартально по состоянию на 1/е число нового квартала;

- основных средств- один раз в три  года по состоянию на 01 января;
- библиотечных фондов – один раз в три года по состоянию на 01 января;

- материальных ценностей -ежегодно по состоянию на 01 января ;

Состав инвентаризационных комиссий определяется отдельным приказом                       директора школы.

3. Для проведения контроля, обеспечивающего сохранность материальных ценностей, помимо установленных нормативными актами и пунктом 2 настоящего Положения случаев проведения инвентаризации, следующие лица могут инициировать проведение внеплановой инвентаризации:

- директор школы  - по имуществу и обязательствам;
- главный бухгалтер школы – по дебиторской и кредиторской задолженности, денежным средствам, по основным средствам, иному имуществу;
- заместитель директора по АХЧ -  по основным средствам и иному имуществу.             Состав указанных комиссий определяется в порядке, предусмотренном пунктом 2           настоящего Положения.

4. Налоговый учет осуществляется  бухгалтерской службой школы.

Для определения налоговой базы по налогу на прибыль и налогу на добавленную стоимость используются данные бухгалтерского учета и регистры налогового учета, форма которых приведена в приложении № 2 к настоящему Положению.

Доходами от предпринимательской деятельности признаются доходы от:

- плата за курсы по подготовке к ЕГЭ;

- продажа овощей с пришкольного участка;

Учет доходов и расходов осуществляется методом начисления.

5. Амортизация по основным средствам, приобретенным за счет средств, полученных от  предпринимательской деятельности и включенным в 1-7-ю амортизационную группу начисляется линейным методом.

6. При определении размера материальных расходов при списании сырья и  материалов, используемых для осуществления предпринимательской деятельности, применяется метод оценки по средней стоимости.
7. При реализации покупных товаров себестоимость приобретения данных товаров определяется по средней стоимости.

8. Учреждение имеет право на освобождение от исполнения обязанностей, связанных с исчислением  и уплаты налога на добавленную стоимость, транспортный налог, налог на имущество организаций, земельный налог.
10. Перечень лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов: библиотекарь, классные руководители, заместитель директора по воспитательной работе, заместитель директора по АХЧ, бухгалтер-кассир.
11. График документооборота для подтверждения порядка и сроков оформления первичных учетных документов и отражения их в бухгалтерском учете

Ответственность за достоверность данных в первичных учетных документах, своевременное и качественное их оформление, передачу в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете возложить на лиц, составивших и подписавших эти документы.

12. Право подписи счетов-фактур предоставляется следующим должностным лицам:
директор школы

главный бухгалтер школы
13. Выдачу наличных денежных средств на хозяйственные нужды подотчетным лицам      производить на срок не более десяти дней и в сумме не более  Трех тысяч рублей.
14. Расчеты по з/плате, по б/листам, пособиям и командировочным расходам производить путем перечисления на пластиковые карты работников.
15. Порядок контроля хозяйственных операций:

Главному бухгалтеру предприятия 1 раз в 15 дней проводить:

проверку правильности составления первичных документов;

проверку соответствия первичных документов отраженным хозяйственным  операциям;

проверку  соответствия данных аналитического и синтетического учета.

Директору предприятия 1 раз в 15 дней проводить контроль всех видов расчетов     предприятия с юридическими и физическими лицами и правомерность осуществления платежей платежными документами.

Главный бухгалтер            _____________           Н.И.Мормышева_
(подпись)                              (расшифровка подписи)
Приложение 2
РАБОЧИЙ ПЛАН СЧЕТОВ

УЧЕТА вВ АВТОНОМНОМ УЧРЕЖДЕНИИ
	Балансовые счета
	

	Не финансовые активы
	

	Основные средства
	

	Нежилые помещения
	0 101 02 000

	Увеличение стоимости нежилых помещений
	0 101 02 310

	Уменьшение стоимости нежилых помещений
	0 101 02 410

	Сооружения
	0 101 03 000

	Увеличение стоимости сооружений
	0 101 03 310

	Уменьшение стоимости сооружений
	0 101 03 410

	Машины и оборудование
	0 101 04 000

	Увеличение стоимости машин и оборудования
	0 101 04 310

	Уменьшение стоимости машин и оборудования
	0 101 04 410

	Транспортные средства
	0 101 05 000

	Увеличение стоимости транспортных средств
	0 101 05 310

	Уменьшение стоимости транспортных средств
	0 101 05 410

	Производственный и хозяйственный инвентарь
	0 101 06 000

	Увеличение стоимости производственного и хозяйственного инвентаря
	0 101 06 310

	Уменьшение стоимости производственного и хозяйственного инвентаря
	0 101 06 410

	Библиотечный фонд
	0 101 07 000

	Увеличение стоимости библиотечного фонда
	0 101 07 310

	Уменьшение стоимости библиотечного фонда
	0 101 07 410

	Прочие основные средства
	0 101 09 000

	Увеличение стоимости прочих ОС
	0 101 09 310

	Уменьшение стоимости прочих ОС
	0 101 09 410

	Амортизация
	

	Амортизация нежилых помещений
	0 104 02 000

	Уменьшение стоимости нежилых помещений за счет амортизации
	0 104 02 410

	Амортизация сооружений
	0 104 03 000

	Уменьшение стоимости сооружений за счет амортизации
	0 104 03 410

	Амортизация машин и оборудования
	0 104 04 000

	Уменьшение стоимости машин и оборудования за счет амортизации
	0 104 04 410

	Амортизация транспортных средств
	0 104 05 000

	Уменьшение стоимости транспортных средств за счет амортизации
	0 104 05 410

	Амортизация производственного и хозяйственного инвентаря
	0 104 06 000

	Уменьшение стоимости производственного и хозяйственного инвентаря   за счет амортизации
	0 104 06 410

	Амортизация прочих основных средств
	0 104 07 000

	Уменьшение стоимости прочих основных средств за счет амортизации
	0 104 07 000

	
	

	Материальные запасы
	

	Медикаменты и перевязочные материалы
	0 105 01 000

	Увеличение стоимости медикаментов и перевязочных материалов
	0 105 01 340

	Уменьшение стоимости медикаментов и перевязочных материалов
	0 105 01 440

	Горюче-смазочные материалы
	0 105 03 000

	Увеличение стоимости горюче-смазочных материалов
	0 105 03 340

	Уменьшение стоимости горюче-смазочных материалов
	0 105 03 440

	Строительные материалы
	0 105 04 000

	Увеличение стоимости строительных материалов
	0 105 04 340

	Уменьшение стоимости строительных материалов
	0 105 04 440



	Мягкий инвентарь
	0 105 05 000

	Увеличение стоимости мягкого инвентаря

Уменьшение стоимости мягкого инвентаря
	0 105 05 310

0 105 05 340

	Прочие материальные запасы
	0 105 06 000

	Увеличение стоимости прочих материальных запасов
	0 105 06 340

	Уменьшение стоимости прочих материальных запасов
	0 105 06 440

	Готовая продукция
	0 105 07 000

	Увеличение стоимости готовой продукции
	0 105 07 340

	Уменьшение стоимости готовой продукции

Вложения в нефинансовые активы
	0 105 07 440



	Капитальные вложения в основные средства
	0 106 01 000

	Увеличение капитальных  вложений в основные средства
	0 106 01 310

	Уменьшение капитальных  вложений в основные средства
	0 106 01 410

	Изготовление материалов, готовой продукции (работ, услуг)
	0 106 04 000

	Увеличение стоимости изготовления материалов, готовой продукции (работ, услуг)
	0 106 04 340

	Уменьшение стоимости изготовления материалов, готовой продукции (работ, услуг)
	0 106 04 440

	Финансовые активы
	

	Денежные средства учреждения на банковских счетах
	0 201 01 000

	Поступление денежных средств школы на банковские счета
	0 201 01 510

	Выбытие денежных средств школы с банковских счетов
	0 201 01 610

	Касса
	0 201 04 000

	Поступление в кассу
	0 201 04 510

	Выбытие из кассы
	0 201 04 610

	Денежные документы
	0 201 05 000

	Поступление денежных документов
	0 201 05 510

	Выбытие денежных документов
	0 201 05 610

	Расчеты с дебиторами по доходам
	

	Расчеты с дебиторами по доходам от рыночных продаж товаров, работ, услуг
	0 205 03 000

	Увеличение дебиторской задолженности по доходам от рыночных продаж товаров, работ, услуг
	0 205 03 560

	Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от рыночных продаж товаров, работ, услуг
	0 205 03 660

	Расчеты по выданным авансам
	

	Расчеты по выданным авансам за услуги связи
	0 206 04 000

	Увеличение дебиторской задолженности по выданным авансам за услуги связи
	0 206 04 560

	Уменьшение дебиторской задолженности по выданным авансам за услуги связи
	0 206 04 660

	Расчеты по выданным авансам за транспортные услуги
	0 206 05 000

	Увеличение дебиторской задолженности по выданным авансам за транспортные услуги
	0 206 05 560

	Уменьшение дебиторской задолженности по выданным авансам за транспортные услуги
	0 206 05 660

	Расчеты по выданным авансам за коммунальные услуги
	0 206 06 000

	Увеличение дебиторской задолженности по выданным авансам за коммунальные услуги
	0 206 06 560

	Уменьшение дебиторской задолженности по выданным авансам за коммунальные услуги
	0 206 06 660

	Расчеты по выданным авансам за услуги по содержанию имущества
	0 206 08 000

	Увеличение дебиторской задолженности по выданным авансам по содержанию имущества
	0 206 08 560

	Уменьшение дебиторской задолженности по выданным авансам по содержанию имущества
	0 206 08 660

	Расчеты по выданным авансам  за прочие услуги
	0 206 09 000

	Увеличение дебиторской задолженности по выданным авансам за прочие услуги
	0 206 09 560

	Уменьшение дебиторской задолженности по выданным авансам за прочие услуги
	0 206 09 660

	Расчеты по выданным авансам по прочим расходам
	0 206 18 000

	Увеличение дебиторской задолженности по выданным авансам по прочим расходам
	0 206 18 560

	Уменьшение дебиторской задолженности по выданным авансам по прочим расходам
	0 206 18 660

	Расчеты по выданным авансам на  приобретение ОС
	0 206 19 000

	Увеличение дебиторской задолженности по выданным авансам на приобретение ОС
	0 206 19 560

	Уменьшение дебиторской задолженности по выданным авансам на приобретение ОС
	0 206 19 660

	Расчеты по выданным авансам на приобретение материальных запасов
	0 206 22 000

	Увеличение дебиторской задолженности по выданным авансам на приобретение материальных запасов
	0 206 22 560

	Уменьшение дебиторской задолженности по выданным авансам на приобретение материальных запасов
	0 206 22 660

	Расчеты с подотчетными лицами
	

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи
	0 208 04 000

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате услуг связи
	0 208 04 560

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате услуг связи
	0 208 04 660

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг
	0 208 05 000

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате транспортных услуг
	0 208 05 560

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате транспортных услуг
	0 208 05 660

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг по содержанию имущества
	0 208 08 000

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате услуг по содержанию имущества
	0 208 08 560

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате услуг по содержанию имущества
	0 208 08 660

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате  прочих услуг
	0 208 09 000

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате прочих услуг
	0 208 09 560

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате прочих услуг
	0 208 09 660

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате  прочих расходов
	0 208 18 000

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате прочих расходов
	0 208 18 560

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате прочих расходов
	0 208 18 660

	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению ОС
	0 208 19 000

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по приобретению ОС
	0 208 19 560

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по приобретению ОС
	0 208 19 660

	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материалов
	0 208 22 000

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по приобретению материалов
	0 208 22 560

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по приобретению материалов
	0 208 22 660

	Расчеты по недостачам
	

	Расчеты по недостачам ОС
	0 209 01 000

	Увеличение дебиторской задолженности по недостачам ОС
	0 209 01 560

	Уменьшение дебиторской задолженности по недостачам ОС
	0 209 01 660

	Расчеты по недостачам материальных запасов
	0 209 04 000

	Увеличение дебиторской задолженности по недостачам материальных запасов
	0 209 04 560

	Уменьшение дебиторской задолженности по недостачам материальных запасов
	0 209 04 660

	Расчеты с прочими дебиторами
	

	Расчеты по операциям с наличными денежными средствами получателя бюджетных средств
	0 210 03 000

	Увеличение дебиторской задолженности по операциям с наличными денежными средствами получателя бюджетных средств
	0 210 03 560

	Уменьшение дебиторской задолженности по операциям с наличными денежными средствами получателя бюджетных средств
	0 210 03 660

	Обязательства
	

	Расчеты с поставщиками и подрядчиками
	

	Расчеты по заработной плате
	0 302 01 000

	Увеличение кредиторской задолженности по заработной плате
	0 302 01 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по заработной плате
	0 302 01 830

	Расчеты по прочим выплатам
	0 302 02 000

	Увеличение кредиторской задолженности по прочим выплатам
	0 302 02 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по прочим выплатам
	0 302 02 830

	Расчеты по начислениям на оплату труда
	0 302 03 000

	Увеличение кредиторской задолженности по начислениям на оплату труда
	0 302 03 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по начислениям на оплату труда
	0 302 03 830

	Расчеты с поставщиками и подрядчиками по оплате услуг связи
	0 302 04 000

	Увеличение кредиторской задолженности по расчетам с поставщиками и подрядчиками по оплате услуг связи
	0 302 04 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по расчетам с поставщиками и подрядчиками по оплате услуг связи
	0 302 04 830

	Расчеты с поставщиками и подрядчиками по оплате транспортных услуг
	0 302 05 000

	Увеличение кредиторской задолженности по расчетам с поставщиками и подрядчиками по оплате транспортных услуг
	0 302 05 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по расчетам с поставщиками и подрядчиками по оплате транспортных услуг
	0 302 05 830

	Расчеты с поставщиками и подрядчиками по оплате коммунальных услуг
	0 302 06 000

	Увеличение кредиторской задолженности по расчетам с поставщиками и подрядчиками по оплате коммунальных услуг
	0 302 06 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по расчетам с поставщиками и подрядчиками по оплате коммунальных услуг
	0 302 06 830

	Расчеты с поставщиками и подрядчиками по оплате услуг по содержанию имущества
	0 302 08 000

	Увеличение кредиторской задолженности по расчетам с поставщиками и подрядчиками по оплате услуг по содержанию имущества
	0 302 08 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по расчетам с поставщиками и подрядчиками по оплате услуг по содержанию имущества
	0 302 08 830

	Расчеты с поставщиками и подрядчиками по оплате прочих  услуг
	0 302 09 000

	Увеличение кредиторской задолженности по расчетам с поставщиками и подрядчиками по оплате прочих услуг
	0 302 09 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по расчетам с поставщиками и подрядчиками по оплате прочих услуг
	0 302 09 830

	Расчеты по прочим расходам
	0 302 18 000

	Увеличение кредиторской задолженности по прочим расходам
	0 302 18 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по прочим расходам
	0 302 18 830

	Расчеты с поставщиками и подрядчиками по приобретению ОС
	0 302 19 000

	Увеличение кредиторской задолженности по расчетам с поставщиками и подрядчиками по приобретению ОС
	0 302 19 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по расчетам с поставщиками и подрядчиками по приобретению ОС
	0 302 19 830

	Расчеты с поставщиками и подрядчиками по приобретению материальных запасов
	0 302 22 000

	Увеличение кредиторской задолженности по расчетам с поставщиками и подрядчиками по приобретению материальных запасов
	0 302 22 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по расчетам с поставщиками и подрядчиками по приобретению материальных запасов
	0 302 22 830

	Расчеты по платежам в бюджет
	

	Расчеты по налогу на доходы физических лиц
	0 303 01 000

	Увеличение кредиторской задолженности по налогу на доходы физических лиц
	0 303 01 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по налогу на доходы физических лиц
	0 303 01 830

	Расчеты по ЕСН и страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в РФ
	0 303 02 000

	Увеличение кредиторской задолженности по ЕСН и страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в РФ
	0 303 02 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по ЕСН и страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в РФ
	0 303 02 830

	Расчеты по налогу на прибыль
	0 303 03 000

	Увеличение кредиторской задолженности по налогу на прибыль
	0 303 03 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по налогу на прибыль
	0 303 03 830

	Расчеты по налогу на добавленную стоимость
	0 303 04 000

	Увеличение кредиторской задолженности по налогу на добавленную стоимость
	0 303 04 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по налогу на добавленную стоимость
	0 303 04 830

	Расчеты по прочим платежам в бюджет
	0 303 05 000

	Увеличение кредиторской задолженности по прочим платежам в бюджет
	0 303 05 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по прочим платежам в бюджет
	0 303 05 830

	Расчеты по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
	0 303 06 000

	Увеличение кредиторской задолженности по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
	0 303 06 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
	0 303 06 830

	Прочие расчеты с кредиторами
	

	Расчеты с депонентами
	0 304 02 000

	Увеличение кредиторской задолженности по расчетам с депонентами
	0 304 02 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по расчетам с депонентами
	0 304 02 830

	Расчеты по удержаниям из оплаты труда
	0 304 03 000

	Увеличение кредиторской задолженности по удержаниям из оплаты труда
	0 304 03 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по удержаниям из оплаты труда
	0 304 03 830

	Внутренние расчеты между главными распорядителями и получателями средств
	0 304 04 000

	Расчеты по платежам из бюджета  с органами, организующими исполнение бюджетов
	0 304 05 000

	Финансовый результат
	

	Финансовый результат учреждения
	0 401 00 000

	Финансовый результат текущей деятельности учреждения
	0 401 01 000

	Доходы учреждения
	0 401 01 100

	Налоговые доходы
	0 401 01 110

	Доходы от собственности
	0 401 01 120

	Доходы от рыночных продаж готовой продукции, товаров, работ, услуг
	0 401 01 130

	Доходы от сумм принудительного изъятия
	0 401 01 140

	Доходы от безвозмездных и безвозвратных поступлений от бюджетов
	0 401 01 150

	Доходы от поступлений от других бюджетной системы РФ
	0 401 01 151

	Доходы от перечисления наднациональных организаций и правительств иностранных государств
	0 401 01 152

	Доходы от перечисления международных финансовых организаций
	0 401 01 153

	Доходы от взносов, отчислений на социальные нужды
	0 401 01 160

	Доходы от операций с активами
	0 401 01 170

	Прочие доходы
	0 401 01 180

	Расходы учреждения
	0 401 01 200

	Расходы по оплате труда и начисления на оплату труда
	0 401 01 210

	Расходы по приобретению услуг
	0 401 01 220

	Расходы по обслуживанию долговых обязательств
	0 401 01 230

	Расходы по безвозмездным и безвозвратным перечислениям организациям
	0 401 01 240

	Расходы по безвозмездным и безвозвратным перечислениям бюджетам
	0 401 01 250

	Расходы по социальному обеспечению
	0 401 01 260

	Расходы по операциям с активами
	0  401 01 270

	Прочие расходы
	0 401 01 290

	Финансовый результат по резервному фонду
	0 401 02  000

	Доходы резервного фонда
	0 401 02 100

	Расходы резервного фонда
	0 401 02 200

	Финансовый результат прошлых отчетных периодов
	0 401 03 000

	Доходы будущих периодов
	0 401 04 000

	Санкционирование расходов бюджета
	

	Лимиты бюджетных обязательств
	0 501 00 000

	Утвержденные лимиты бюджетных обязательств
	0 501 01 000

	Лимиты бюджетных обязательств распорядителей бюджетных обязательств
	0 501 02 000

	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных обязательств
	0 501 03 000

	Переданные лимиты бюджетных обязательств
	0 501 04 000

	Полученные лимиты бюджетных обязательств
	0 501 05 000

	Принятые бюджетных обязательств текущего года
	0 502 01 000

	Бюджетные ассигнования
	0 503 01 000

	Забалансовые счета
	

	Арендованные ОС
	01

	Материальные ценности, принятые на ответственное хранение
	02

	Бланки строгой отчетности
	03

	Списание задолженности неплатежеспособных дебиторов
	04

	Материальные ценности, оплаченные по централизованному снабжению
	05

	Задолженность учащихся и студентов за невозвращенные материальные ценности
	06

	Переходящие награды, призы, кубки и ценные, подарки, сувениры
	07

	Путевки не оплаченные
	08

	Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных
	09

	Государственные и муниципальные гарантии
	10

	Расчетные документы, ожидающие исполнения
	14

	Расчетные документы, не оплаченные в срок из-за отсутствия средств на счете по деятельности , приносящей доход
	15

	Переплаты пенсий и пособий вследствие неправильного применения законодательства о пенсиях и пособиях, счетные ошибки
	16

	Поступление денежных средств на банковские счета учреждения
	17

	Выбытие денежных средств с банковских счетов учреждения
	18

	Невыясненные поступления бюджета прошлых лет
	19


В целях организации контроля за сохранностью и использованием средств труда (материальных запасов), списанных с балансового учета в соответствии с требованиями Инструкции № 157н в момент отпуска в эксплуатацию организуется забалансовый учет данного имущества в натуральных показателях (безстоимостной забалансовый учет, т.е. учет по наименованию, количеству и материально-ответственному лицу).

1. Общие положения

Настоящее положение разработано в соответствии с Инструкцией по бухгалтерскому учету, утвержденной приказом Минфина России от 01.12.2010 г. № 157н, и определяет порядок ведения бюджетными учреждениями бухгалтерского учета затрат на изготовление продукции и ее продажу, продажу товаров, выполнение работ, оказания услуг, исчисления себестоимости продукции (работ, услуг).
Целью учета затрат на производство является формирование информационно-аналитической базы управления производственной деятельностью учреждения, включающей информацию, необходимую для выявления финансовых результатов деятельности учреждения за отчетный период, а также принятия решений по управлению затратами (определение себестоимости готовой продукции, выполненных работ, оказанных услуг; данные для оценки и анализа выполнения плановых показателей, связанных с выполнением государственного (муниципального) задания и по иным видам деятельности; для определения экономической эффективности организационно-технических мероприятий по развитию и совершенствованию деятельности учреждения; для экономически обоснованного прогнозирования и достижения иных целей управления учреждением.

На основе настоящего Положения в бухгалтерском учете учреждения организуется учет расходов по статьям затрат, перечень которых определяется самостоятельно, а также по экономическим элементам, разрабатываются внутренние положения, инструкции, иные организационно-распорядительные документы, необходимые для надлежащей организации учета затрат на производство и калькулирования себестоимости продукции (работ, услуг).

В затраты не включаются суммы, не отвечающие требованиям признания расходов в соответствии с Инструкцией по бухгалтерскому учету № 157н. Расходы, формирующие затраты на изготовление продукции и ее продажу, выполнение работ и оказание услуг, включаются при формировании затрат (себестоимость) того отчетного периода, к которому они относятся. Если факт хозяйственной жизни (хозяйственная операция) имеет отношение не только к данному отчетному периоду, но и к будущим, необходима отсрочка признания расходов затратами отчетного периода. Она осуществляется путем систематического и рационального распределения ранее признанных расходов (расходов будущих периодов) по отчетным периодам. Порядок списания расходов будущих периодов устанавливается учреждением самостоятельно, если иное не предусмотрено нормативными актами по бухгалтерскому учету и требованиями учредителя.

Если учреждением принят в разрешенных случаях порядок признания выручки от продажи продукции и товаров не по мере передачи прав владения, пользования и распоряжения (права собственности) на поставленную продукцию, отпущенный товар, выполненную работу, оказанную услугу, а после поступления денежных средств и иной оплаты (кассовый метод), то и затраты на производство признаются после погашения соответствующих задолженностей.

В целях формирования информации о затратах на производство учреждение ориентируется на группировку затрат по их видам (в соответствии с классификацией, применяемой в учреждении и зависящей от поставленных задач управленческого характера, видов продукции (работ, услуг), производство и продажа которых осуществляется учреждением, организационной структуры учреждения, технологических особенностей и т.п.). При этом порядок формирования учреждением информации о затратах на производство продукции (работ, услуг), необходимой для решения задач управленческого характера, связанных с исчисления полной себестоимости (в т.ч. по ее видам, группам, единицы и т.п.), может отличаться от порядка формирования информации для оценки незавершенного производства и готовой продукции для отражения их в бухгалтерском балансе, а также выявления финансового результата деятельности учреждения за отчетный период и отражения этого финансового результата в бухгалтерской отчетности. Тесная взаимосвязь указанных задач обусловливает выполнение определенных требований к организации учета затрат, т.е. процедуры документального отражения и стоимостной оценки хозяйственных операций должны осуществляться таким образом, чтобы исключить случаи дублирования информации, а также необходимость обеспечения согласованности получаемых в рамках решения всех задач результатов и т.п.

Затраты на производство продукции (работ, услуг) формируют затраты учреждения, как учтенные ранее в качестве расходов будущих периодов (счет 401 50 «Расходы будущих периодов»), так и в данном отчетном периоде (счет 109 00 «Затраты на изготовление готовой продукции, работ, услуг»), которые непосредственно связаны с потреблением материальных и иных ресурсов, выполнением работ, оказанием услуг, управлением деятельностью учреждения, независимо от завершенности этого процесса и характера связи с готовой продукцией, выполненной работой, оказанной услугой.                 Затраты на продажу продукции, товаров, работ, услуг формируют затраты, связанные непосредственно с продажей (сбытом) продукции (работ, услуг) (счет 109 90 «Издержки обращения»).

В разрешенных случаях, в соответствии с нормативными документами по бухгалтерскому учету в Российской Федерации и требованиями учредителя, учреждение вправе в целях равномерного (в течение отчетного года) включения в затраты на изготовление продукции и ее продажу, продажу товаров, выполнение работ и оказание услуг отдельных видов расходов создавать резервы предстоящих расходов за счет включения в затраты сумм отчислений (резервы на ремонт основных средств, выплату вознаграждений по итогам работы за год, выплату за непрерывный стаж работы и выслугу лет, на оплату ежегодных отпусков, сезонных работ и т.п.). В целях создания резервов предстоящих расходов используется счет 401 50 «Расходы будущих периодов».
Определение (исчисление) себестоимости готовой продукции (работ, услуг) является основой установления цен, базой для исчисления налогов, а также текущей оценки результатов деятельности учреждения.

При оценке себестоимости готовой продукции, выполненных работ, оказанных услуг, подразумевающих завершенность процесса производства, выделяется та часть затрат на производство и управление непосредственно производством, которая соотносится с готовым продуктом, завершенной работой, оказанной услугой (счет 109 70 «Накладные расходы производства готовой продукции, работ, услуг»).
При оценке полной себестоимости готовой продукции (работ, услуг) производственная себестоимость увеличивается на долю затрат, связанных с управлением деятельности учреждения (счет 109 80 «Общехозяйственные расходы») и продажей (сбытом) готовой продукции и товаров (счет 109 90 «Издержки обращения»).

При решении вопроса организации учета затрат на производство продукции(работ, услуг) необходимо определить совокупность приемов по обеспечению своевременного, полного и достоверного отражения фактических затрат, связанных с производством и продажей продукции (работ, услуг), обеспечению контроля за использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов в процессе производства, исчислению себестоимости как всей произведенной продукции, выполненных работ, оказанных услуг, так и отдельных ее видов.

Организация учета затрат на производство и расходов на продажу продукции, выполнение работ, оказание услуг должна быть эффективной с точки зрения поставленных перед ней задач и расходов на ее организацию.

Основанием для выявления затрат, формирующих себестоимость продукции (работ, услуг) является отношение к процессу производства и продажи, опосредованное содержанием соответствующего первичного учетного документа. В случаях, когда потребление услуг, оказываемых учреждению, выполнение для учреждения работ другими сторонними организациями (физическими лицами) для целей производства продукции (работ, услуг) и их продажи, осуществляется в одном отчетном периоде, а первичные учетные документы, подтверждающие фактическую сумму оплаты этой услуги (работы), поступают в учреждение в другом отчетном периоде, в затраты на производство продукции (работ, услуг) включаются суммы на оплату потребленных услуг (выполненных работ) на основании первичного учетного документа, созданного в учреждении исходя из условий договора и данных учреждения о потребленных услугах (выполненных работах). По мере получения от сторонних организаций, оказывающих услуги (выполняющих работы) учреждению, первичных документов, подтверждающих фактическую стоимость потребленных услуг (выполненных работ), выявленная разница подлежит дополнительному включению в затраты на производство или сторнированию в отчетном периоде выявления сумм разницы. При поступлении документов, подтверждающих фактическую стоимость потребленных в прошлом отчетном году услуг, работ, выявленная разница между суммой, ранее включенной в затраты на производство, и фактической стоимостью услуг (работ) подлежит дополнительному включению в затраты на производство продукции (работ, услуг) или сторнированию.

Если учреждение использует порядок отражения стоимости потребленных услуг, оказанных учреждению, выполненных работ для учреждения другими сторонними организациями (физическими лицами) для целей производства продукции (работ, услуг) по времени поступления в учреждение документов, подтверждающих фактическую стоимость оказанных услуг, выполненных работ, то соответствующие суммы отражаются в составе затрат на производство текущего периода.
Порядок отражения стоимости потребленных услуг, оказанных учреждению, выполненных для учреждения работ другими сторонними организациями (физическими лицами), должен быть предусмотрен учреждением в принятой учетной политике.

П. Состав затрат на производство продукции, выполнение работ, оказание услуг

Затраты на производство продукции (работ, услуг) представляют собой стоимостную оценку используемых в процессе производства продукции, выполнения работ и оказания услуг сырья, материалов, топлива, энергии, природных ресурсов, основных средств, трудовых ресурсов и других затрат на изготовление продукции, выполнение работ, оказание услуг, а также на управление непосредственно деятельностью учреждения в целом.

Расходы, формирующие затраты (себестоимость) на производство продукции (работ, услуг), включаются в их состав непосредственно в размере стоимости использованных материальных и трудовых ресурсов, путем перенесения стоимости амортизируемого имущества, принадлежащего учреждению, включения сумм причитающейся оплаты услуг сторонних организаций и физических лиц (в т.ч. индивидуальных предпринимателей), платежей в связи с использованием имущества, принадлежащего другим организациям, уплатой соответствующих налогов, сборов и иных платежей, путем включения доли ранее учтенных расходов будущих периодов или включения суммы отчислений на создание соответствующих резервов предстоящих расходов и иные цели (в соответствии с правилами бухгалтерского учета).

К затратам, связанным с производством продукции (работ, услуг), наряду с другими, относятся:

-   затраты по обслуживанию производственного процесса (счет 109 70 «Накладные расходы производства готовой продукции, работ, услуг»), т.е. затраты по обеспечению сырьем, материалами, топливом, энергией, инструментом, приспособлениями и другими средствами и предметами труда; по поддержанию основных средств и иного имущества в рабочем состоянии (затраты на технический осмотр и уход, на проведение всех видов ремонта) и т.п.;

-   затраты по обеспечению процесса управления производством) отдельными подразделениями учреждения) и управления учреждением в целом (счет 109 80 «Общехозяйственные расходы);

-   затраты по обеспечению санитарно-бытового и лечебно-профилактического обслуживания работников в соответствии с требованиями охраны труда, по поддержанию чистоты и порядка на производстве (счет 109 70 «Накладные расходы производства готовой продукции, работ, услуг»);

-   затраты по обеспечению соответствующих требований охраны труда (счет 109 70 «Накладные расходы производства готовой продукции, работ, услуг»);

-  затраты по обеспечению пожарной безопасности, охраны имущества и других специальных требований, предусмотренных правилами технической эксплуатации организаций, надзора и контроля за их деятельностью (счет 109 80 «Общехозяйственные расходы»);

-  расходы на гражданскую оборону в соответствии с законодательством Российской Федерации (счет 109 80 «Общехозяйственные расходы»);

-  текущие затраты, связанные с содержанием и эксплуатацией объектов природоохранного назначения: очистных сооружений, золоуловителей, фильтров и других природоохранных объектов, расходы по захоронению экологически опасных отходов, оплате услуг сторонних организаций ха прием, хранение и уничтожение экологически опасных отходов, очистку сточных вод и т.п. (счет 109 80 «Общехозяйственные расходы»);

-  затраты по транспортировке работников к месту работы и обратно в направлениях, не обслуживаемых пассажирским транспортом общего пользования; затраты по оплате специальных маршрутов наземного городского пассажирского транспорта общего пользования (кроме такси) сверх сумм, определенных исходя из действующих тарифов на соответствующие виды транспорта (счет 109 80 «Общехозяйственные расходы»);

-  денежные выплаты, связанные с гарантиями, обеспечивающими осуществление предоставленных работникам прав в области социально-трудовых отношений, а также установленными компенсациями в целях возмещения работникам затрат, связанных с исполнением ими трудовых или иных предусмотренных законодательством Российской Федерации обязанностей (при направлении в служебные командировки; при переезде на работу в другую местность; при исполнении государственных или общественных обязанностей; при совмещении работы с обучением; при вынужденном прекращении работы не по вине работника; оплата ежегодных основных и дополнительных отпусков; денежная компенсация за часть неиспользованного отпуска; компенсация расходов на оплату стоимости проезда и провоза багажа лиц, работающих в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях, и иные выплаты указанным лицам в связи с предоставлением им гарантий и компенсаций в области социального страхования, пенсионного обеспечения, жилищных правоотношений и т.п.; оплата льготных часов подростков, оплата перерывов в работе матерей для кормления ребенка; оплата времени, связанного с прохождением медицинских осмотров, выполнением государственных обязанностей и другие виды выплат, предусмотренных коллективными договорами (счет 109 00 «Общехозяйственные расходы»);

-  отчисления на социальное страхование, пенсионное обеспечение, обязательное медицинское страхование, подлежащие перечислению в соответствии с законодательством РФ от сумм оплат труда (выплат), включаемых в состав затрат на изготовление продукции (работ, услуг) (счета 109 60 «Себестоимость готовой продукции, работ, услуг», 109 80 «Общехозяйственные расходы»);

-  затраты, связанные с продажей продукции, товаров: упаковкой и хранением; транспортировкой до пункта, обусловленного договором; погрузкой в транспортные средства (если это обусловлено договором) и других аналогичных операций; рекламой, включая участие в выставках, ярмарках; стоимость образцов продукции, товаров, переданных в соответствии с договорами (контрактами), соглашениями и иными документами непосредственно покупателям или посредническим организациям бесплатно и не подлежащих возврату; другие аналогичные затраты (счет 109 90 «Издержки обращения»;

-  амортизационные отчисления по основным средствам и нематериальным активам, используемым для целей производства продукции (работ, услуг), исчисляемые в соответствии с установленным порядком (счета 109 60 «Себестоимость готовой продукции, работ, услуг», 109 70 «Накладные расходы производства готовой продукции, работ, услуг»);

-  расходы, связанные с платой за полученное во временное владение (временное владение и пользование) имущество (арендная плата), используемое для целей производства продукции (работ, услуг) (счет 109 70 «Накладные расходы производства готовой продукции, работ, услуг»);

-   расходы (страховые взносы), осуществляемые в соответствии с договорами страхования или законодательством РФ (по обязательному страхованию имущества учреждения, гражданской ответственности, жизни и здоровья работников и т.п.) (счет 109 80 «Общехозяйственные расходы»);

-  налоги, сборы, платежи и другие обязательные отчисления, производимые в соответствии с установленным законодательством порядке (счет 109 80 «Общехозяйственные расходы»);

-  затраты на проведение сертификации продукции (работ, услуг) (счет 109 80 «Общехозяйственные расходы»);

-  другие виды затрат, непосредственно связанные с производством и продажей продукции (работ, услуг).

Ш. Классификация затрат на производство продукции (работ, услуг)

Классификация затрат на производство продукции (работ, услуг) предусматривает их различную группировку в зависимости от поставленных задач – планирование, учет, калькулирование себестоимости единицы (группы) продукции (работ, услуг), анализ финансово-хозяйственной деятельности учреждения и т.п.

Правильная научно-обоснованная экономическая группировка является организующим моментом в построении учета затрат учреждения, формировании информации о фактических затратах (фактической себестоимости), оценки незавершенного производства и т.п. и имеет важное значение для формирования финансового результата финансово-хозяйственной деятельности учреждения за отчетный период.

В целях планирования (с точки зрения степени охвата планом) и анализа финансово-хозяйственной деятельности учреждения затраты на производство подразделяются на планируемые и непланируемые. К планируемым затратам относятся затраты обусловленные условиями, соответствующими требованиям технологического (производственного) процесса и условиями продажи (сбыта) продукции. К непланируемым затратам относятся затраты, свидетельствующие о нарушении нормальных условий производственного процесса (потери от брака, непроизводительные затраты и т.п.).

Затраты в зависимости от влияния на них изменения объемов выполненных работ подразделяются на постоянные (условно-постоянные) и переменные (условно-переменные). Затраты, не зависящие непосредственно от объема выполненных работ, удельный вес которых в себестоимости при увеличении объема работ будет сокращаться, а при уменьшении увеличиваться, относятся к постоянным (условно-постоянным) затратам. Затраты, изменяющиеся пропорционально росту (снижению) объема выполняемых работ, относятся к переменным (условно-переменным).
По характеру осуществляемых затрат они подразделяются на производственные и внепроизводственные (коммерческие, связанные с продажей (сбытом) продукции).
В зависимости от способа включения затрат в расчет при формировании себестоимости продукции (работ, услуг) затраты подразделяются на прямые и косвенные.
Под прямыми затратами понимаются затраты, которые могут непосредственно в полном объеме включаться в состав себестоимости продукции конкретного вида (работ, услуг).  К ним относятся затраты на сырье, материалы, топливо, энергию, природные ресурсы и т.п., потребляемые непосредственно при изготовлении продукции, выполнении работ, оказании услуг.

Под косвенными затратами понимаются затраты, которые не могут быть непосредственно включены в состав себестоимости продукции (работ, услуг) в полном объеме, а распределяются в определенной доле между видами продукции (работ, услуг). К ним относятся затраты, связанные с обслуживанием и управлением деятельностью учреждения (административно-управленческие расходы). Часть затрат, по обслуживанию и управлению производством продукции (работ, услуг), продаже продукции, может быть прямо и непосредственно связана с определенным (конкретным) видом продукции (работ, услуг). Косвенные затраты включаются в состав себестоимости продукции (работ, услуг) с помощью выбранного и принятого учетной политикой способа распределения данных затрат между объектами калькулирования (пропорционально прямым затратам по оплате труда, материальным затратам, иным прямым затратам, объему выручки от реализации продукции (работ, услуг), иному показателю, характеризующему результаты деятельности учреждения (пункт 134 Инструкции № 157н)).

В соответствии с принятой учетной политикой учреждения косвенные затраты в части связанных с продажей продукции, товаров и управлением деятельностью могут не распределяться, а списываться полностью по окончании отчетного периода (месяца) как расходы по деятельности учреждения в себестоимость проданных продукции, товаров работ, услуг (в качестве расходов периода).

В целях формирования необходимой информации для выявления фактических затрат на изготовление продукции (работ, услуг), определения фактической себестоимости единицы продукции (работ, услуг) и т.п., а также в целях планирования (прогнозирования) затраты группируются по статьям затрат (калькуляционным статьям затрат). В основе данной группировки должна быть экономическая однородность затрат по их целевому назначению (место возникновения, носитель затрат – конкретный вид (группа продукции, работ, услуг) и т.п.).

При организации учета затрат на производство продукции (работ, услуг) по статьям затрат рекомендуется учитывать принятую учетной политикой учреждения классификацию затрат на прямые и косвенные.
В соответствии с этим рекомендуется следующая группировка статей затрат: сырье и материалы; топливо и энергия; затраты на оплату труда, работников непосредственно участвующих в процессе производства продукции (работ, услуг); отчисления на социальные нужды; общехозяйственные (административно-управленческие) расходы; расходы на продажу. При этом учреждения с учетом специфики своей деятельности и удельного веса тех или иных расходов в себестоимости продукции (работ, услуг) могут расширять перечень калькуляционных статей.

Статьи прямых материальных затрат и затрат на оплату труда, как правило, включают ту их часть, которая может быть включена в затраты на производство отдельных видов продукции (работ, услуг) прямым путем, не прибегая к косвенным методам распределения. По мере внедрения технически обоснованных методов нормирования затрат т совершенствования способов учета и калькулирования себестоимости продукции (работ, услуг) в учреждении рекомендуется возможно большую часть затрат включать в затраты на производство продукции (работ, услуг) прямым путем, сокращая удельный вес косвенных затрат.

В статью «Сырье и материалы» (счет учета 109 60 «Себестоимость готовой продукции, работ, услуг») включаются затраты на сырье и материалы, которые входят в состав изготовляемой продукции, используемых при выполнении работ и оказании услуг. В данную статью в отдельных случаях при наличии целесообразности и возможности определения могут включаться также затраты, связанные с использованием в процессе производства продукции, выполнения работ, оказания услуг природных ресурсов: плата за пользование водными объектами и т.п.

Если деятельность учреждения связана с покупными комплектующими изделиями, полуфабрикатами и услугами производственного характера сторонних организаций, то целесообразно выделить калькуляционную статью «Покупные комплектующие изделия, полуфабрикаты и услуги производственного характера сторонних организаций», в которой показывается стоимость приобретенных покупных изделий и полуфабрикатов, используемых на комплектование продукции учреждения или подвергающихся дополнительной обработке для получения продукции (изделий). В данную статью также включаются затраты на оплату услуг производственного характера (по выполнению отдельных операций по изготовлению продукции, обработке сырья и материалов; по выполнению работ; оказанию услуг), оказываемых сторонними организациями, которые могут быть прямо отнесены в затраты на производство отдельных видов продукции (работ, услуг). В остальной части работы и услуги производственного характера, выполняемые сторонними организациями, относятся на другие статьи затрат в зависимости от характера работ и услуг.

В статью «Топливо и энергия» (счет учета 109 60 «Себестоимость готовой продукции, работ, услуг») включаются затраты на  все виды топлива и энергии, непосредственно расходуемые в технологическом процессе производства продукции (как приобретенных, так и выработанных самим учреждением). При отсутствии статьи «Затраты на содержание и эксплуатацию оборудования» в данную статью могут включаться затраты на топливо и энергию, связанные с приведением в действие станков, прессов и других машин и оборудования.

Затраты на топливо и энергию для отопления зданий и сооружений, внутреннее и наружное освещение, другие хозяйственные нужды включаются в статью учета общехозяйственных затрат в зависимости от направления использования топлива и энергии.

Оценка сырья, материалов, топлива и иных материальных запасов производится в соответствии с пунктом 108 Инструкции № 157н и выбранного способа в соответствии с принятой учетной политикой учреждения.

В статью «Затраты на оплату труда» (счет учета 109 60 «Себестоимость готовой продукции, работ, услуг») включаются затраты на оплату труда работников учреждения, физических лиц, работающих по договорам гражданско-правового характера и работа которых связана с участием непосредственно (в той или иной мере) в производстве продукции, выполнении работ, оказании услуг, за фактически выполненную работу, а также другие выплаты работникам, предусмотренные действующим трудовым законодательством, коллективным договором, локальными нормативными актами учреждения и обусловленные выполнением работниками своих трудовых обязанностей. В перечень затрат, включаемых в данную статью в денежной оценке независимо от формы выплаты (денежной, неденежной) включаются, в частности:

-   суммы оплаты труда за фактически выполненную работу, исчисленные исходя их тарифных ставок, окладов в соответствии с принятыми в учреждении системами оплаты труда, стимулирующих доплат и надбавок;

-   суммы премий и иных поощрительных выплат, начисленные в соответствии с принятыми системами стимулирования труда;

-   суммы выплат, связанных с предоставляемыми работникам учреждения гарантиями, как в соответствии с законодательством Российской Федерации, так и в соответствии с коллективными договорами, локальными нормативными актами учреждения;

-   суммы выплат компенсирующего характера, связанные с режимом и условиями труда.

В случае, когда, например, суммы на оплату очередных и дополнительных отпусков, суммы компенсаций за неиспользованный отпуск, оплата льготных часов подросткам, оплата перерывов в работе кормящих матерей, оплата времени, связанного с выполнением государственных и общественных обязанностей и т.п., а также выплаты, связанные с исполнением требований действующего законодательства РФ (в части предоставления гарантий и компенсаций), например по оплате работникам учреждений, расположенных в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях и т.п., проезда к месту использования отпуска и обратно, включая провоза багажа, составляют большой удельный вес в затратах, учреждение может предусмотреть при учете затрат на оплату труда выделение указанных затрат в самостоятельную статью.

В статью «Отчисления на социальные нужды» (счет учета 109 60 «Себестоимость готовой продукции, работ, услуг») включаются суммы обязательных отчислений (страховых взносов) по установленным законодательством РФ нормам по обязательному социальному страхованию, пенсионному обеспечению и обязательному медицинскому страхованию. В указанную статью включаются взносы по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, производимые в соответствии с законодательством РФ, а также соответствующие отчисления (платежи) по добровольным видам страхования, пенсионного обеспечения от сумм оплаты труда, учтенных по статье «Затраты на оплату труда» (за исключением тех видов оплаты, на которые страховые взносы не начисляются). Соответствующие налоги (отчисления, платежи) от сумм оплаты труда, включенных в состав общехозяйственных расходов учитываются также в составе этих расходов.

Учреждению необходимо решить вопрос об организации учета затрат общепроизводственного и общехозяйственного характера с точки зрения порядка выделения для достижения поставленных целей затрат на содержание и эксплуатацию оборудования, затрат на осуществление функций управления всех уровней учреждения. При этом учреждением может быть принято решение о формировании затрат общепроизводственного и общехозяйственного характера на одноименных статьях учета или с выделением в отдельную статью затрат на содержание и эксплуатацию оборудования из состава общепроизводственных затрат, формированием затрат на управление в учреждении вне зависимости от уровня управления по отдельной статье учета и прочих затрат.

При выделении в учете статьи «Общепроизводственные расходы» (счет учета 109 70 «Накладные расходы производства готовой продукции, работ, услуг» в нее включаются затраты по обслуживанию производственной деятельности учреждения: затраты по содержанию и эксплуатации машин и оборудования; амортизационные отчисления и затраты на ремонт основных средств, используемых при изготовлении продукции, выполнении работ, оказании услуг; стоимость и затраты на ремонт иного имущества (например, специальных приспособлений, инструмента, учитываемых в составе оборотных средств учреждения, т.е. в составе материальных запасов), санитарно-технологической одежды, средств индивидуальной защиты рабочих, затраты по страхованию указанного имущества, затраты на отопление, освещение и содержание производственных помещений, арендная плата за помещения, машины и оборудование и т.п., используемые в производстве, оплата труда работников, занятых обслуживанием производства, затраты на мероприятия по охране труда, другие затраты, связанные с управлением и обслуживанием производства. В состав фактических расходов общепроизводственного характера включаются потери от простоев, потери от порчи материальных ценностей в  производственных подразделениях учреждения, другие непроизводительные расходы.
Затраты на содержание и эксплуатацию оборудования могут распределяться между отдельными видами продукции способом, определяемым учреждением (пропорционально затратам на оплату труда работников, сметных ставок и т.п.).

В учреждениях, в которых используется специальный инструмент и специальные приспособления, обладающими индивидуальными (уникальными) свойствами и предназначенные для обеспечения условий изготовления (выпуска) конкретных видов продукции, выполнения работ, оказания услуг и состава общепроизводственных расходов может быть выделена самостоятельная статья «Инструменты, приспособления целевого назначения и прочие специальные расходы». По указанной статье могут отражаться также расходы, связанные с многократным использованием в производстве средств труда, обеспечивающего условия для выполнения специфических (нестандартных) технологических операций (специального оборудования). В данную статью включается стоимость (в установленном порядке ее погашения в соответствии с принятой учетной политики), затраты на ремонт и поддержание в исправном (рабочем) состоянии специальной оснастки. Стоимость специальной оснастки погашается одним из способов в соответствии с принятой учреждением учетной политики: способ списания стоимости пропорционально объему выпущенной продукции (работ, услуг); линейный способ. Применение одного из способов погашения стоимости однородных объектов специальной оснастки производится в течение всего срока полезного использования объектов, входящих в эту группу. Стоимость специальных инструментов и приспособлений, предназначенных для использования при изготовлении индивидуальных заказов или используемых в массовом производстве, разрешается полностью погашать в момент передачи в производство соответствующих инструментов и приспособлений.

Учреждения могут затраты, связанные с производством отдельных изделий или видов продукции (на проведение специальных эпизодических испытаний, на оплату экспертиз, консультаций и т.д.), расходы по обслуживанию производства отдельных изделий работами и услугами технического бюро (отделов), лабораторий и т.п., и стоимость которых имеет значительный удельный вес в себестоимости изделий, планировать и учитывать в составе статьи «Инструменты, приспособления целевого назначения и прочие специальные расходы». В остальных случаях указанные расходы планируются и учитываются в составе общепроизводственных или общехозяйственных расходов.

Затраты общепроизводственного назначения, учитываемые на счете бухгалтерского учета 109 70 «Накладные расходы производства готовой продукции, работ, услуг», должны относиться только на те виды продукции (работ, услуг), которые производятся в данном подразделении учреждения. Распределение указанных затрат осуществляется способами, принятыми учетной политикой учреждений и обеспечивающих наиболее точное исчисление себестоимости изготовления продукции, выполнения работ, оказания услуг (пропорционально затратам на производство без стоимости сырья и материалов; пропорционально затратам на оплату труда работников; пропорционально затратам на оплату труда работников, занятых производством продукции (работ, услуг); затрат на содержание и эксплуатацию оборудования, учитываемых по отдельной статье и т.д.). При этом следует иметь в виду, что в случае когда учреждением из состава общепроизводственных затрат не выделяются затраты на содержание и эксплуатацию оборудования, специальных инструментов, приспособлений целевого назначения и прочих специальных расходов и т.п., то при их распределении не могут быть применены различные способы распределения.

В статью «Общехозяйственные расходы», (счет учета 109 80 «Общехозяйственные расходы») подлежат включению затраты, связанные с управлением учреждением в целом (если в соответствии с принятой учетной политикой учреждением не принято решение о формировании затрат на управление в учреждении вне зависимости от уровня управления на отдельной статье учета). В данную статью включаются:

-   затраты на оплату труда работников, выполняющих функции управления учреждением в целом (организация деятельности учреждения, его обслуживания, планирования, учета, контроля, надзора и т.п.);

-   затраты на материальное и транспортное обслуживание и обеспечение иных нормальных условий осуществления управленческого процесса (амортизационные отчисления и затраты на содержание используемого для управленческих целей транспорта, затраты на выплату компенсаций работниками за использование личных автомобилей для служебных поездок;

-   амортизационные отчисления и расходы по содержанию и обслуживанию зданий, помещений, сооружений, оборудования, технических средств управления (вычислительных центров, узлов связи, средств сигнализации и т.п.), инвентаря и т.п., предназначенных для обеспечения процесса управления;

-   затраты на служебные командировки, связанные с деятельностью учреждения, включая расходы по оформлению заграничных паспортов и других выездных документов);

-   затраты, связанные с оказываемыми учреждению услугами связи и другими услугами, необходимыми для выполнения функций управления (консультационными, информационными, юридическими, нотариальными, аудиторскими и т.п.);

-   затраты по приему и обслуживанию представителей других организаций (включая иностранные) при проведении переговоров с целью установления и поддержания взаимного сотрудничества, приему и обслуживанию участников, прибывающих на конференции, консилиумы, симпозиумы и т.п.;

-   затраты, связанные с подготовкой и переподготовкой кадров, с набором рабочей силы и т.п.

В случае, если учреждением в соответствии с учетной политикой не принято решение о признании затрат на управление в себестоимости продукции (работ, услуг) в качестве расходов, связанных с производством (условно-постоянные расходы), то общехозяйственные расходы подлежат распределению между различными видами продукции (работ, услуг). При этом общехозяйственные расходы не включаются в фактические расходы на приобретение основных средств, нематериальных активов, материальных запасов, кроме случаев, когда они непосредственно связаны с приобретением данных активов. В случае включения доли общехозяйственных расходов в фактические расходы на приобретение нефинансовых активов, распределению между различными видами продукции (работ, услуг) подлежит оставшиеся часть общехозяйственных расходов (в случае если расходы на управление не признаются учреждением в себестоимости продукции (работ, услуг) в качестве условно-постоянных расходов).

Распределение общехозяйственных расходов между различными видами продукции (работ, услуг) может осуществляться в соответствии с принятым способом учетной политикой учреждения: пропорционально затратам на оплату труда работников, занятых производством продукции (работ, услуг), пропорционально затратам на содержание и эксплуатацию оборудования, учитываемым или в составе общепроизводственных расходов, или по отдельной статье (если указанные затраты по решению учреждения не распределяются пропорционально сумме оплаты труда работников, занятых производством продукции (работ, услуг) и по другим базам распределения. При этом конкретные методы распределения общехозяйственных расходов определяются учреждениями с учетом отраслевой специфики деятельности.

В случае если учреждением в соответствии с учетной политикой принято решение о признании затрат на управление в себестоимости продукции (работ, услуг) в качестве условно-постоянных расходов, то выделяется отдельная статья «Затраты на управление», в которую включаются затраты общехозяйственного назначения, связанных с управлением деятельностью учреждения (расходы по содержанию аппарата управления (АУП); материальное и транспортное обслуживание деятельности АУП, включая затраты на содержание служебного транспорта (всех видов), компенсацию за использование для служебных поездок личных легковых автомобилей; расходы по обслуживанию и содержанию средств связи и других технических средств управления; расходы на служебные командировки работников АУП и т.п.

В статью «Прочие производственные расходы» (счет учета 109 70 «Накладные расходы производства готовой продукции, работ, услуг») включаются другие затраты, не относящейся ни к одной из указанных выше статей.

В статью «Расходы на продажу» (счет учета 109 90 «Издержки обращения») в учреждениях изготавливающих продукцию, занимающейся перепродажей товаров, выполняющих работы, оказывающих услуги подлежат включению затраты учреждения на затаривание и упаковку изделий, фасовку и сортировку товаров, расходы, связанные с доставкой продукции (товаров), комиссионные отчисления посредническим организациям, расходы по рекламе, представительские расходы и иные аналогичные затраты. Фактические затраты на продажу подлежат ежемесячному списанию полностью на себестоимость проданной продукции (товаров) или в части затрат на упаковку и транспортировку распределяются между видами отгруженной в отчетном периоде продукции исходя из их веса, объема, производственной себестоимости или другим соответствующим показателям (нормативная (плановая) себестоимость). Все остальные затраты, связанные с продажей продукции (товаров), списываются на себестоимость проданной продукции, реализованных товаров. Учреждением может быть принято в соответствии с учетной политикой решение о распределении всех учтенных затрат на продажу между видами отгруженной в отчетном периоде продукции.

По приведенным выше калькуляционным статьям затрат составляются отчетные (фактические) калькуляции себестоимости продукции (работ, услуг), которые определяются исходя из фактических затрат на производство продукции (работ, услуг). В целях контроля за уровнем затрат в процессе производства продукции (работ, услуг) и получения необходимой информации для осуществления своевременных мероприятий по предотвращению непроизводительных расходов и потерь в них могут выделяться соответствующие затраты по установленным нормам, отклонениям от норм и изменениям норм. Могут также составляться плановые калькуляции, которые представляют собой расчет себестоимости единицы продукции (работ, услуг), составленный по отдельным статьям затрат исходя из норм использования оборудования, расхода материалов, топлива, энергии и т.п.

Калькуляции используются для обоснованного установления цен, для выбора оптимальной специализации учреждения по изготовлению отдельных видов продукции, выполнению работ, оказанию услуг и выполнения иных функций по управлению финансово-хозяйственной деятельностью учреждения. Отчетные (фактические) калькуляции рекомендуется составлять на все виды выпускаемой продукции, выполняемых работ, оказываемых услуг.

Калькуляционная единица продукции (работы, услуги) должна соответствовать натуральному измерению, принятому для данного изделия, работы, услуги в стандартах, технических условиях и в плане (бюджете) учреждения в натуральном измерении. В том случае, когда по условиям договора расчет производится за выполняемый заказ в целом, в качестве калькуляционной единицы может приниматься этот заказ.

В случае составления отчетных (фактических) калькуляций ежемесячно квартальные и годовые калькуляции исчисляются как средневзвешенные из месячных (квартальных) калькуляций с учетом количества выпускаемых изделий (работ, услуг).

IV   Методы учета затрат производство и калькулирования себестоимости продукции (работ, услуг)

В зависимости от особенностей технологии и характера производства, разнообразия производимой продукции, выполняемых работ, оказываемых услуг, массовости их производства и т.п. рекомендуется применять следующие методы учета затрат на производство и калькулирование фактической себестоимости продукции (работ, услуг): простой, попередельный, позаказный.  Исходя из специфики деятельности учреждений, в бюджетной сфере наиболее приемлемым является применение позаказного метода, при котором объектом учета затрат и калькулирования себестоимости определяется отдельный заказ, выдаваемый на заранее определенное количество продукции (работ, услуг). Фактическая себестоимость определяется после выполнения заказа. При позаказном методе прямые затраты учитываются по отдельным заказам, а материальные затраты – по отдельным группам сырья, материалов, топлива и т.д. на  счете учета 109 60 «Себестоимость готовой продукции, работ, услуг». По заказам на изделия, работы, услуги, на которые не требуется развернутых отчетных (фактических) калькуляций, учет затрат может осуществляться только по статьям затрат, без расшифровки затрат на материалы, сырье по их группам. Остальные затраты учитываются по местам их возникновения, по их назначению в разрезе статей и включают в себестоимость отдельных заказов в соответствии с установленной базой их распределения.

Фактическая себестоимость единицы изделий (работ, услуг) определяется после выполнения заказа путем деления суммы затрат на количество изготовленных по этому заказу изделий (выполненных работ, оказанных услуг). До момента завершения заказа все относящиеся к нему затраты остаются в составе незавершенного производства. В случае возникновения необходимости определения себестоимости части изготовленных по заказу изделий (выполненных работ, оказанных услуг) следует использовать условную оценку, в качестве которой может рассматриваться плановая себестоимость изделий (работ, услуг) или фактическая себестоимость однородный видов изделий (работ, услуг), производимых (выполненных, оказанных) ранее.
При организации учета затрат на производство и калькулирования себестоимости продукции (работ, услуг) в целях формирования своевременной информации об уровне затрат учреждением может быть определена совокупность способов и приемов, учета, анализа и оперативного контроля за затратами в процессе производства (управленческий учет).  В этих целях наряду с составлением отчетных (фактических), плановых (нормативных) калькуляций независимо от применяемого в учреждении метода учета затрат на производство продукции (работ, услуг) предполагается предварительное определение нормативных затрат по операциям, процессам, объектам (т.е. создается система действующих норм и нормативов и на ее основе – калькуляция нормативной себестоимости) с выявлением в ходе производственного процесса отклонений от нормативных затрат (в системе управления затратами – система «стандарт-кост»). При этом нормативные и плановые калькуляции надлежит составлять по номенклатуре статей затрат, включаемых в отчетные (фактические) калькуляции.
Учет фактических затрат и исчисление фактической себестоимости продукции (работ, услуг) осуществляется на основе предварительно составленной нормативной калькуляции и выявленных отклонений от нее. Это достигается путем повседневного (оперативного) документирования затрат по их основным видам прямых затрат, вызванных отклонениями от норм, либо расчетным путем за сравнительно короткие периоды времени, что позволяет своевременно принимать меры по предотвращению перерасходов, повышению уровня технологической, организационной  и плановой дисциплины, т.е. в оперативном порядке позволяет принимать правильные управленческие решения.

Оперативное выявление и текущий учет отклонений от действующих норм затрат по видам продукции (работ, услуг), причинам, лицам, от которых зависят отклонения, вносят дополнительную группировку затрат в сравнении с применяемым учреждением методом, направленную на осуществление оперативного (текущего) контроля за соблюдением норм и нормативов.

Создание системы действующих норм и нормативов (система «стандарт-кост») предопределяет необходимость внесения в них соответствующих изменений, связанных с осуществлением в учреждении мероприятий по развитию деятельности учреждения и повышению технического уровня деятельности, улучшением организации труда, изменением объема и структуры производства продукции (работ, услуг), улучшением использования природных ресурсов и т.п. При этом в учете нарастающим итогом с начала года должно отражаться влияние отдельных мероприятий. Требование, предъявляемое к учету изменений норм, состоит в постоянном обеспечении единообразия норм, применяемых при оформлении первичных документов по отпуску материальных ценностей в производство продукции (работ, услуг), учету выработки продукции, начислению задолженности по оплате труда, и норм, применяемых при составлении нормативных калькуляций. Изменение нормативных калькуляций, как правило, следует производить на начало отчетного месяца. Изменения текущих норм, произведенные в течение отчетного месяца, когда их величина значительна, учитываются до конца отчетного месяца обособленно, а при незначительности величины этих изменений их целесообразно отражать отдельной позицией вместе с отклонениями от норм. При этом фактический учет затрат и исчисление фактической себестоимости продукции (работ, услуг) осуществляется на основе предварительно составленной нормативной калькуляции и выявленных не только отклонений от нее, но и изменений норм.

Фактическую себестоимость отдельных видов изделий (работ, услуг) исчисляют на основе нормативных калькуляций с применением индексов отклонений от норм и изменений норм, выявленных по статьям затрат и по соответствующим группам изделий (работ, услуг). Эти индексы определяются как процентное отношение изменений норм и отклонений от норм к затратам по нормам.

В случае принятия учреждением в соответствии с учетной политикой решения о признании затрат на управление и затрат на продажу (полностью или частично) в себестоимости проданной продукции, выполненных работ, оказанных услуг определение фактических затрат на производство продукции (работ, услуг) и исчисления фактической себестоимости отдельных изделий (работ, услуг) для целей управления следует осуществлять вне системы счетов бухгалтерского учета, т.е. путем включения в соответствующие регистры бухгалтерского учета сумм указанных затрат.

Периодичность составления отчетных (фактических) калькуляций на соответствующие виды продукции (работ, услуг) устанавливается учреждением самостоятельно и закрепляется учетной политикой, если иное не установлено соответствующими нормативными актами.

В целях определения фактической себестоимости продукции (работ, услуг), являющихся конечным результатом, технические и качественные характеристики которых соответствуют условиям договора или требованиям иных документов, учреждением осуществляется распределение учтенных фактических затрат между готовой продукцией (выполненными работами, оказанными услугами) и незавершенным производством. Такое распределение осуществляется, как правило, по истечении месяца.

В соответствии с пунктом 137 Инструкции № 157н «Продукция (работы, услуги), не прошедшая всех стадий (фаз, переделов), предусмотренных технологическим процессом, а также изделия неукомплектованные, не прошедшие испытания и технической приемки, относятся к незавершенному производству». Незавершенное производство отражается в бухгалтерском учете по фактической себестоимости прямых затрат и учитывается как дебетовое сальдо счета 109 60 «Себестоимость готовой продукции, работ, услуг». Сумма общехозяйственных расходов учреждения не включается в фактическую стоимость незавершенного производства.

V. Сводный учет затрат на производство и составление отчетных (фактических) калькуляций себестоимости продукции (работ, услуг)

Формирование данных для калькулирования фактической себестоимости отдельных видов продукции (работ, услуг) предшествует определение фактической себестоимости изготовленной готовой продукции, выполненных работ, оказанных услуг и незавершенного производства.

Для целей выполнения учреждением комплекса работ, связанных с группировкой  в учете затрат по видам продукции (работ, услуг), по подразделениям, по переделам и другим местам возникновения затрат и в целом по учреждению в разрезе статей затрат, по распределению затрат между готовой продукцией и незавершенным производством и т.п., являющегося сводным учетом затрат на производство, составляются ведомости сводного учета затрат на производство. Указанные ведомости являются балансом затрат за отчетный период и одновременно оборотными ведомостями по счетам учета затрат на производство.

Организация сводного учета затрат на производство продукции (работ, услуг) и порядок составления на его основе калькуляций фактической себестоимости зависит от специфики деятельности учреждения; применяемого учреждением метода учета затрат и калькулирования себестоимости продукции (работ, услуг), а также количества видов выпускаемой продукции (работ, услуг); структуры управления деятельностью учреждения и т.п. В учреждениях, где выделены отдельные структурные подразделения, сводный учет затрат также должен обеспечить выделение затрат этих подразделений. В случае отсутствия в структуре управления учреждением отдельных подразделений сводный учет может осуществляться по видам продукции (работ, услуг) в целом по учреждению.

В учреждениях, где текущий (оперативный) учет затрат ведется с предварительным определением нормативных затрат, оперативным выявлением и отражением в текущем учете отклонений от норм и изменений норм  (в системе управления затратами), в сводном учете затрат на основе нормативных калькуляций и количественных данных о выпуске готовой продукции (работ, услуг) определяют нормативную себестоимость по калькуляционным статьям затрат. Нормативные затраты уменьшаются (увеличиваются) на изменения норм и отклонения от них и таким образом определяют фактические затраты на готовую продукцию (по отдельному виду продукции или по группе однородных изделий).

Затраты по нормам по всем разделам сводного учета затрат (незавершенное производство на начало месяца и конец месяца, затраты за отчетный месяц, а также определение доли затрат, относящейся к готовой продукции) должны отражаться по единому уровню норм, достигнутому на начало месяца. При изменении норм на начало каждого месяца производится переоценка нормативной себестоимости незавершенного производства до уровня себестоимости по этим измененным нормам. Изменения текущих норм, произведенные в течение отчетного месяца, когда их величина значительна, учитываются до конца отчетного месяца обособленно, а при незначительности величины этих изменений их целесообразно отражать отдельной позицией вместе с отклонениями от норм.

В учреждениях, где действующие нормы незначительно отличаются от плановых, вместо нормативных могут быть использованы плановые калькуляции.

В соответствии с пунктом 122 Инструкции № 157н готовая продукция принимается к учету по плановой (нормативно-плановой) себестоимости. По окончании месяца определяется фактическая себестоимость готовой продукции, при этом возникающие отклонения фактической себестоимости от плановой (нормативно-плановой) стоимости относятся либо на увеличение (уменьшение) остатка нереализованной готовой продукции, либо в части реализованной продукции, продукции, списанной вследствие естественной убыли, брака, порчи, недостачи и т.п., - на увеличение (уменьшение) финансового результата текущего финансового года.

На основании сводного учета затрат на производство продукции (работ, услуг) составляются калькуляции фактической себестоимости, используемые учреждением для контроля за уровнем себестоимости как всей готовой продукции (работ, услуг), так и их отдельных видов.

VI. Учет затрат по экономическим элементам

В целях планирования и контроля за соответствующими качественными показателями деятельности учреждения (определение объема использования учреждением материальных, трудовых и денежных ресурсов в целом за отчетный период безотносительно их назначения и направления) фактически расходы группируются в соответствии с их экономическим содержанием по экономическим элементам. Учет затрат по экономическим элементам может осуществляться учреждением на отдельных счетах бухгалтерского учета (в самостоятельной системе счетов) или вне системы счетов бухгалтерского учета.

Расходы, связанные с деятельностью учреждения по изготовлению продукции (работ, услуг), группируются в соответствии с их экономическим содержанием по следующим элементам: материальные затраты; затраты на оплату труда; отчисления на социальные нужды; амортизация; прочие затраты.

В перечень расходов, учитываемых в элементе «Материальные затраты» в денежной оценке, включаются:

-   стоимость приобретенных сырья, материалов, топлива, энергии, покупных комплектующих изделий и полуфабрикатов, используемых учреждением непосредственно для производства продукции, выполнения работ, оказания услуг, для обеспечения нормального технологического процесса, для целей управления;

-   стоимость природного сырья, включая платежи за пользование природными ресурсами, стоимость работ по рекультивации земель, осуществляемых специализированными организациями и т.п.;

-   стоимость работ и услуг производственного характера, выполненных сторонними организациями или отдельными гражданами, не являющимися работниками учреждения.

В элементе «Затраты на оплату труда» учитываются затраты на оплату труда работников учреждения, физических лиц, выполняющих работы по договорам гражданско-правового характера, связанных с производством продукции, выполнением работ, оказанием услуг, управлением деятельностью учреждения, а также другие выплаты работникам учреждения, предусмотренные действующим законодательством и коллективным договором, локальными нормативными актами учреждения и обусловленные выполнением работниками своих обязанностей.

В элементе «Отчисления на социальные нужды» учитываются суммы обязательных отчислений (страховых взносов) по установленным законодательством РФ нормам в связи с  обязательными социальным страхованием работников, их пенсионным обеспечением и медицинским страхованием. В указанном элементе учитываются взносы учреждения по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, производимые в соответствии с законодательством РФ, а также соответствующие отчисления (платежи) по добровольных видам страхования, пенсионного обеспечения.

В элементе «Амортизация» учитываются суммы погашения стоимости амортизируемых в установленном порядке объектов имущества, используемого и предназначенного для использования в процессе производства продукции (работ, услуг), а также для обслуживания процессов управления деятельности учреждения.

В элементе «Прочие затраты» учитываются иные затраты, формирующие затраты на производство продукции, выполнение работ, оказание услуг и управление деятельностью учреждения, но не относящиеся к ранее перечисленным элементам.

Указанная группировка расходов по элементам затрат используется учреждением для определения финансового результата деятельности учреждения за отчетный период в определенных целях (анализа деятельности учреждения, анализа в области управления ресурсами, контроля за эффективным использованием материальных и трудовых ресурсов и т.п.). При этом во внимание должна быть принята выявленная в отчетном периоде разница между суммой расхода учреждения по приобретению материальных запасов и стоимостью той их части, которая была использована в целях деятельности (с учетом остатков материальных запасов на начало и конец отчетного периода).

Одновременно группировка расходов по элементам затрат может быть увязана с совокупностью затрат на производство продукции, выполнение работ, оказание услуг и управление деятельностью учреждения исходя из места возникновения этих затрат и их направления, т.е. по калькуляционным статьям. Данные этой увязки используются для выявления финансового результата финансово-хозяйственной деятельности учреждения. Для этих целей составляется свод затрат на производство продукции (работ, услуг) в экономических элементах и калькуляционных статьях затрат. Эта увязка разных по значению группировок расходов может являться источником информации о влиянии на финансовый результат учреждения не только вопросов, например, управления ресурсами, но и управления непосредственно процессом производства продукции (работ, услуг) и их продажи, изменения остатков незавершенного производства, размера отложенных расходов (расходов будущих периодов), размера резервов, создаваемых учреждением в целях равномерного включения расходов в затраты на производство продукции (работ, услуг) и т.п.

В соответствии с пунктом 134 Инструкции № 157н учреждение организует учет затрат по экономическим элементам и по статьям калькуляции (в зависимости от отраслевых особенностей). При этом учет расходов по экономическим элементам должен осуществляться учреждением на отдельных аналитических кодах счета бухгалтерского учета (счет 109 60 «Себестоимость готовой продукции, работ, услуг» и поэтому финансовый результат от производства продукции, выполнения работ, оказания услуг будет сформирован непосредственно на счетах бухгалтерского учета (счет 401 00 «Финансовый результат хозяйствующего субъекта». Рекомендуется также для целей проверки учреждением объективности данных финансового результата составлять дополнительно соответствующие таблицы, ведомости и т.п.
