                                                                                                          Приложение №___
Приказ №____от___________2016 г
Положение

об основных требованиях к оформлению реферата.

1.Общее положение.

1.1. Реферат является одним из видов творческих работ учащихся, который используется в качестве зачетной работы по итогам прохождения темы, либо итогового проекта для учащихся 9-х классов, реализующих Федеральный Государственный Стандарт Второго поколения на ступени основного общего образования (ФГОС ООО)  .
1.2. Реферат демонстрирует  соответствующие стандарту знания и умения по конкретному предмету или предметной области, умение работать с первоисточниками и другим эмпирическим материалом; способность к систематизации и структурированию полученного материала; умение обобщать, делать выводы, сопоставлять различные умозаключения, качественно давать самооценку.

1.3. Реферат должен отличаться грамотностью изложения, высоким уровнем оформления.

1.4. Положение разработано для использования участников образовательного процесса Муниципального автономного общеобразовательного учреждения Омутинская средняя общеобразовательная школа № 2, включая филиалы: Ситниковскую СОШ, Журавлевскую СОШ.

2.Оформление реферата.
2.1.Титульный лист реферата должен содержать название учреждения, фамилию, имя,    отчество автора, тему работу, название учебной дисциплины, по которой представлен   реферат, фамилию, имя, отчество, руководителя, село, год написания. (Приложение №1)
2.2 Реферат содержит оглавление, введение ( с указанием цели, задач), основную часть (каждый раздел должен иметь название), заключение, в котором сформированы основные выводы по всей теме), список литературы, оформленный в алфавитном порядке (Приложение № 2), приложения (фотографии, схемы, таблицы, терминологический словарь и др), презентация , рецензию руководителя.
2.3.При использовании цитат, цифрового или табличного материала обязательно используются ссылки на номер источника из библиографического списка с указанием страниц. Например, так: (2, с.151),где 2-номер источника по списку, а 151-номер страницы.
2.4. Работа должна быть представлена в печатном варианте . Шрифт Times New Roman, кегль-12, междустрочный интервал-1-1,5. Нумерация листов сквозная (Титульный лист учитывается, но не нумеруется). 

2.5. Работа не должна содержать орфографических, пунктуационных, грамматических, речевых, фактических и других ошибок.

2.6. Объем итогового проекта  для  учащихся 9-х классов составляет 12- 15 страниц, 11 класса- 20 страниц ( без приложения). Для текущих, обобщающих , рабочих- не менее 10 страниц.

2.7. Презентация представлена на электронном носителе, отражает основные выводы, умозаключения, фотографии, историческую хронику. Презентация сопровождает защиту реферата автором. Не допускается использование слайдов, содержащих объемный текст.

2.8. Рецензия обязательна, оформляется от руки на последней странице реферата. В конце рецензии руководитель ставит оценку (5 «отлично») и ставит личную подпись. Рецензия должна отражать степень самостоятельности автора реферата, уровень заимствования ( плагиат) грамотность изложения материала, логичность построения, компетентность, особое мнение, необходимые рекомендации.

3.Защита реферата.

3.1. Защита реферата представляет собой выступление по выбранной теме. Время 

       выступления- до 10 минут, включая ответы на вопросы.
3.2. В своем выступлении защищающийся:

       - приветствует присутствующих,

       - называет тему и цель работы,

       - характеризует содержание работы,

       - дает анализ использованной литературы,

       - сообщает основные выводы,

       - благодарит за внимание.

3.3.После окончания выступления могут последовать вопросы по содержанию реферата.

3.4. Руководитель работы сообщает основные достоинства, замечания, выставляет оценку.

3.5. Если работа осуществлялась в рамках проведения защиты итогового проекта, то она должна быть сдана в комиссию не позднее, чем за 10 дней до проведения дня защиты.

4.Критерии оценки.

4.1. Выставление итоговой оценки может предполагать учет двух оценок: оценки 
       рецензента и руководителя. Она может измениться и в ходе защиты реферата ( быть

       увеличена или уменьшена).

4.2. Оценка «5» ставится, если:
       - представленная работа отличается широтой кругозора, наличием знаний 

          интегрированного характера;

       - тема раскрыта максимально глубоко;

       - автор проявил самостоятельные оценочные суждения по существу темы;

       - работа отвечает всем требованием, отсутствуют орфографические, пунктуационные,

          стилистические , фактические ошибки;

       - имеются ссылки на первоисточники;

       - в списке литературы представлены как книжный материал, так и интернет-ресурсы;

       -при защите реферата автор способен кратко и грамотно изложить суть работы;
       - свободно владеет материалом, способен вести диалог, аргументировано отвечать 

          на вопросы;

       - речь грамотна, культурна.

       - защита сопровождается презентацией.

      Оценка «4» ставится, если:

- представленная работа отличается широтой кругозора;

       - тема раскрыта глубоко;

       - автор проявил самостоятельные оценочные суждения по существу темы;

       - работа отвечает всем требованием, в работе не более 2-х орфографических, пунктуационных, стилистических ошибок;

       - имеются ссылки на первоисточники;

       - в списке литературы представлены как книжный материал, так и интернет-ресурсы;

       -при защите реферата автор способен изложить суть работы;

       - свободно владеет материалом, способен вести диалог, аргументировано отвечать 

          на вопросы;

       - речь грамотна, культурна.

       - защита сопровождается презентацией.

       Оценка «3» ставится, если:
       - тема раскрыта;

       - работа отвечает всем требованием, в работе не более 4-х  орфографических, пунктуационных, стилистических ошибок;

       - имеются ссылки на первоисточники;

       - в списке литературы представлены как книжный материал, так и интернет-ресурсы;

       -при защите реферата автор способен изложить суть работы;

       Оценка «2» ставится, если:

      - содержание работы не соответствует её теме.
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Приложение 2
Оформление списка литературы.
1. При составлении реферата должно использоваться не менее 5 источников.
2. При составления списка использованной литературы необходимо располагать все источники в алфавитном порядке по первой букве фамилии автора, а при отсутствии автора – по первой букве названия книги, статьи, материала и т.д.

3. Источники необходимо описывать по их титульному листу и библиографическим данным.

4. Авторы-однофамильцы указываются в алфавитном порядке их инициалов.

5. В книгах, авторами которых являются 2-3 человека, указываются фамилии всех авторов.

6. Описание отдельной книги: 

      Автор. Заглавие.- Место издания: Издательство, год.- Количество страниц.

7. Книга, имеющая нескольких авторов:

      Заглавие/ Редактор, составитель.- Место издания: Издательство, год.- Количество страниц.

8. Том многотомного издания:

           Автор. Заглавие. № тома. Название тома (если есть).- Место издания: Издательство, год..- Количество страниц.

9. описание газетной статьи:

                 Автор. Заглавие // Название газеты.- Год выхода.- Дата использованного

                 выпуска.- Страницы.

9. Описание журнальной статьи:

                  Автор. Заглавие // Название журнала.- Год выпуска.- №.- Страницы.

10.Описание статьи из сборника:

                  Автор. Заглавие // Название сборника/ Редактор, составитель (если есть).- 

                  Место издания: Издательство, год.- Страницы.

11.Материал из личного архива:

     Интервью И.И.Ивановой от 02.11.2016 г.// Личный архив автора.

12. Интернет-публикации:

      http:// ru.wikipedia.org/
Витте, Сергей Юльевич.
13. Архивные источники ( указать архивный шифр документа):

      Государственный архив Новосибирской области. Ф.1848.Оп.1.Д.900.Л.9 об.-10.
Например:
1.Волгин В.П. Развитие общественной мысли во Франции.- М., 1977.-185 с.

2.Мильден В.И.Русская идея в конце 20 века// Вопросы философии.-1996.- №3.-

   С.28-31.

3. Сухомлинский В.А.Сочинения: в 3-х т. Т.3.-М.:Педагогика,1980.-383с.
