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О направлении информации
Уважаемые коллеги!
Направляем Вам для использования в работе и оперативного решения спорных ситуаций актуальную выборку из Методических рекомендаций для обеспечения соблюдения требований при проведении ГИА выпускников, освоивших программы основного общего и среднего общего образования (полный текст рекомендаций изложен в письме Рособрнадзора от 22.05.2015 №05-223).

Наряду с этим, в связи с вопросами, поступающими на телефон «горячей линии» Департамента, обращаем Ваше внимание на следующие моменты.
1) В момент рассадки участников экзамена следует обратить внимание, что каждый участник экзамена должен находиться в зоне видимости организаторов в аудитории, а его рабочее место попадать в обзор камер видеонаблюдения, при этом участники экзамена не должны закрывать друг друга. Для этого организатор в аудитории самостоятельно принимает решение по характеру рассадки участников (рассадка в «шахматном порядке», рассадка друг за другом, совмещение видов рассадки).

2) При чтении инструкции для участников экзамена необходимо учитывать, по какому предмету проходит экзамен в текущий день, и избегать излишней информации. Так, например, при чтении инструкции на экзамене по русскому языку рекомендуется пропускать моменты, касающиеся экзамена по физике или математике (в части наличия линейки и/или калькулятора и др.). Это облегчит участникам экзамена правильное восприятие требований.
3) При входе в школу в течение всего экзамена должен присутствовать охранник, дежурный или иное лицо, уполномоченное директором школы для организации встречи участников экзамена (в том числе опоздавших) и иных лиц. Кроме того, на входе в школу (в пункте охраны) должен быть телефон штаба ППЭ для оперативной связи с руководителем пункта проведения экзамена.

Приложение: на 6 л. в 1 экз.
Директор департамента

                                                    А.В. Райдер
Хамова Юлия Александровна, 
(3452)56-93-49
Приложение

Методические материалы
 для осуществления контрольной деятельности при проведении государственной итоговой аттестации выпускников, 
освоивших программы основного общего и среднего общего образования 
(выборка)
Настоящие методические материалы разработаны с использованием следующих нормативных документов, инструктивных и методических писем Рособрнадзора:

1. Приказ Минобрнауки России №1394 от 25.12.2013, зарегистрирован Министерством юстиции РФ №31206 от 03.02.2014

2. Приказ Минобрнауки России №1400 от 26.12.2013, зарегистрирован Министерством юстиции РФ №31205 от 03.02.2014

3. Приказ Минобрнауки России №491 от 28.06.2013, зарегистрирован Министерством юстиции РФ №29234 от 02.08.2013

4. Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях" от 30.12.2001 N 195-ФЗ

5. Приказ Минобрнауки России «О внесении изменений в Порядок проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования, утвержденный приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 25 декабря 2013 г. №1394 » от 16 января 2015 года №10 (Зарегистрирован в Минюсте России 27 января 2015 г. N 35731. Начало действия документа - 08.02.2015.);

6. Приказ Минобрнауки России «О внесении изменений в Порядок проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования от 26 декабря 2013 г. N 1400» от 16 января 2015 года № 9 (Зарегистрирован в Минюсте России 30 января 2015 г. №35794);

7. Письмо Рособрнадзора от 12.03.2015 № 02-72 Разъяснения по вопросу порядка проведения ГИА-11 в ППЭ

8. Письмо Рособрнадзора от 01.04.2015 № 02-110

9. Распоряжение Рособрнадзора от 23.03.2015 № 794-10

10. Письмо Рособрнадзора от 27.02.2015 № 02-63 «О направлении уточненной редакции документов по организации и проведению ГИА-11»

Методические материалы 

для осуществления контроля за проведением государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших программы среднего общего образования 
(в форме единого государственного экзамена и государственного выпускного экзамена)
Контроль в пункте проведения экзамена (далее - ППЭ)
Во время подготовки к проведению экзамена в ППЭ осуществляется контроль всех процедур.
В аудиториях ППЭ и помещениях учреждения, на базе которого создан ППЭ.
· Проверка организации штаба ППЭ (помещения для руководителя ППЭ). 
Особенно рекомендуется обратить внимание на следующие моменты (п.39 Порядка проведения ГИА): 
- проверка организации видеонаблюдения в данном помещении, проверка наличия следующего оборудования: стационарный телефон, сейф для хранения экзаменационных материалов;
- проверка наличия в данном помещении компьютера, сканера, принтера – только в случае использования КИМ на электронных носителях или сканирования результатов работ в ППЭ (п.39 Порядка проведения ГИА).
· Проверку наличия в ППЭ функционирующих средств видеонаблюдения с соблюдением требований законодательства РФ к использованию указанных технических средств, а также работоспособность средств видеонаблюдения и отсутствие несанкционированно установленных камер (план размещения видеокамер должен иметься у руководителя ППЭ) (п.36 Порядка проведения ГИА).
· Проверка наличия помещений для медицинских работников, для представителей образовательных организаций, сопровождающих обучающихся, для представителей средств массовой информации, изолированных от аудиторий ППЭ, проверка наличия оборудованного места для сотрудников, осуществляющих охрану правопорядка (п.39, п.40 Порядка проведения ГИА).
· Проверка наличия переносных и стационарных металлоискателей на входе в ППЭ (п.36 Порядка проведения ГИА).

· Фиксирование фактов присутствия в ППЭ посторонних лиц, согласно Порядка проведения, не имеющих права находиться в ППЭ во время подготовки к ГИА. Уточнить право присутствия того или иного человека в ППЭ следует у руководителя ППЭ и (или) членов ГЭК (п.п. 40,41 Порядка проведения ГИА).

Вне аудиторий ППЭ:
· Проверка соблюдения порядка допуска членов ГЭК, организаторов ППЭ, лиц, привлеченных к проведению ГИА по документам, удостоверяющих их личность, наличие их в списках распределения в данный ППЭ (п.п. 40,41 Порядка проведения ГИА).

· Проверка соблюдения порядка допуска участников ГИА в ППЭ по документам, удостоверяющих их личность, наличие их в  списках распределения в данный ППЭ (п.41 Порядка проведения ГИА).

· Фиксирование фактов нарушения порядка перемещения участников ГИА по ППЭ (п.45 Порядка проведения ГИА).

· Наличие спокойной, доброжелательной обстановки в ППЭ.

· Наличие в непосредственной близости от аудиторий для проведения экзамена и достаточное количество туалетов, умывальных комнат.

В случае обнаружения во время проведения контроля в ППЭ специалистом во время экзамена очереди в туалет из числа участников экзамена, необходимо обратиться с просьбой к руководителю ППЭ:


‑ об осуществлении проверки соблюдения п.45 Порядка проведения ГИА лицом соответствующего пола из числа организаторов вне аудитории, руководителя ППЭ, члена ГЭК, иных уполномоченных лиц;


‑ об организации сопровождения участников экзамена в туалеты, расположенные на других этажах, в соседних рекреациях и проч.

В аудиториях ППЭ:
· Соблюдение порядка распределения организаторов по аудиториям (п.43 Порядка).

· Соблюдение порядка выдачи экзаменационных материалов организаторами в аудитории (п.44 Порядка).

· Соблюдение порядка проведения инструктажа для участников ГИА организаторами в аудиториях. Необходимо обратить особое  внимание на полноту проведенного инструктажа (п.44 Порядка).

· Соблюдение порядка сбора материалов экзамена организаторами в аудиториях (п.49 Порядка).

· Фиксирование организаторами, руководителем ППЭ, членами ГЭК присутствующими в данном ППЭ фактов нарушения участниками ГИА правил поведения на экзамене. Особенно рекомендуется обратить внимание на следующее (нарушения п. 45 Порядка проведения ГИА):

- запрещено свободное перемещение участников ГИА по аудитории; 
- запрещен выход участников ГИА из аудитории без разрешения организатора; 
- запрещено общение участников ГИА друг с другом как устно, так и письменно, передача участниками друг другу КИМ; 

- участникам ГИА запрещено пересаживаться на другое место; 

•
Фиксирование фактов наличия в аудитории менее или более 2-х организаторов (п.43 Порядка проведения ГИА)

· Фиксирование фактов наличия у участников ГИА и (или) организаторов средств связи, справочных материалов, письменных заметок и иных средств хранения и передачи информации (п.45 Порядка проведения ГИА).

· Фиксирование фактов выноса из аудиторий и ППЭ экзаменационных материалов на бумажном или электронном носителях (п.45 Порядка проведения ГИА).

· Во время проведения экзамена в ППЭ запрещается (абзац пятый п.45 Порядка):

а) обучающимся, выпускникам прошлых лет - иметь при себе средства связи, электронно-вычислительную технику, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки и иные средства хранения и передачи информации;

б) организаторам, ассистентам, оказывающим необходимую техническую помощь лицам, указанным в пункте 37 настоящего Порядка, техническим специалистам - иметь при себе средства связи;

в) лицам, перечисленным в пункте 40 настоящего Порядка, - оказывать содействие обучающимся, выпускникам прошлых лет, в том числе передавать им средства связи, электронно-вычислительную технику, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки и иные средства хранения и передачи информации;

г) обучающимся, выпускникам прошлых лет, организаторам, ассистентам, оказывающим необходимую техническую помощь лицам, указанным в пункте 37 настоящего Порядка, техническим специалистам - выносить из аудиторий и ППЭ экзаменационные материалы на бумажном или электронном носителях, фотографировать экзаменационные материалы.

На этапе завершения проведения экзамена в ППЭ специалист может принимать участие в организованной членами ГЭК проверке изложенных в апелляции участников ГИА сведений о нарушении порядка проведения ГИА.
На этапе завершения проведения экзамена в ППЭ осуществляется контроль всех процедур, включая:
· соблюдение организаторами в аудитории порядка завершения экзамена (п.49 Порядка проведения ГИА);
· соблюдение порядка сбора организаторами в аудитории экзаменационных материалов у участников ГИА (п.49 Порядка проведения ГИА);
· проверку соблюдения порядка передачи материалов ЕГЭ от руководителя ППЭ члену ГЭК (п.51 Порядка проведения ГИА);
· проверку факта проведения и соблюдения порядка проверки членами ГЭК изложенных в апелляции сведений по фактам поданных в ППЭ участниками ГИА  апелляций. Особенно рекомендуется обратить внимание на то, что при рассмотрении апелляции проверка изложенных в ней фактов не должна проводиться лицами, принимавшими участие в организации и (или) проведении соответствующего экзамена у участника ГИА, подавшего апелляцию (п.п. 81,82 Порядка проведения ГИА).

В случае выявления нарушений установленного порядка проведения ГИА специалистом соответствующего надзорного органа субъекта РФ составляется протокол об административном правонарушении.

Методические материалы 
для осуществления контроля за проведением государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших программы основного общего образования 
(в форме основного государственного экзамена и государственного выпускного экзамена)
Контроль в пункте проведения экзамена (далее - ППЭ)
Во время подготовки к проведению экзамена в ППЭ осуществляется контроль всех процедур.
В аудиториях ППЭ и помещениях учреждения, на базе которого создан ППЭ.
· Проверка организации штаба ППЭ (помещения для руководителя ППЭ). 
Особенно рекомендуется обратить внимание на следующие моменты (п.36 Порядка проведения ГИА): 
- проверка наличия следующего оборудования: стационарный телефон, сейф для хранения экзаменационных материалов;
- проверка наличия в данном помещении компьютера, сканера, принтера – только в случае использования КИМ на электронных носителях или сканирования результатов работ в ППЭ (п.36 Порядка проведения ГИА).
· Проверка наличия в ППЭ функционирующих средств видеонаблюдения с соблюдением требований законодательства РФ к использованию указанных технических средств, а также работоспособность средств видеонаблюдения и отсутствие несанкционированно установленных камер (в случае, если видеонаблюдение проводится в данном Субъекте Федерации по решению ГЭК).

· Проверка наличия помещений для медицинских работников, для представителей образовательных организаций, сопровождающих обучающихся, для представителей средств массовой информации, изолированных от аудиторий ППЭ, проверка наличия оборудованного места для сотрудников, осуществляющих охрану правопорядка (п.36, п.37 Порядка проведения ГИА).

· Проверка наличия переносных и стационарных металлоискателей на входе в ППЭ – в случае решения органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющих государственное управление в сфере образования, оборудовать ППЭ таковыми устройствами (п.33 Порядка проведения ГИА)*.
_______________________________________________________________________

*Примечание: в 2015 году в рамках своей компетенции Департаментом образования и науки Тюменской области принято решение не использовать переносные или стационарные металлоискатели на входе в ППЭ при проведении экзаменов для выпускников 9 классов.
· Фиксирование фактов присутствия в ППЭ посторонних лиц, согласно Порядка проведения, не имеющих права находиться в ППЭ во время подготовки к ГИА. Уточнить право присутствия того или иного человека в ППЭ специалист может у руководителя ППЭ и (или) членов ГЭК (п.п. 37,38 Порядка проведения ГИА).

Вне аудиторий ППЭ
· Проверка соблюдения порядка допуска членов ГЭК, организаторов ППЭ, лиц, привлеченных к проведению ГИА по документам, удостоверяющих их личность, наличие их в списках распределения в данный ППЭ (п.п. 37,38 Порядка проведения ГИА).

· Проверка соблюдения порядка допуска участников ГИА в ППЭ по документам, удостоверяющих их личность, наличие их в  списках распределения в данный ППЭ (п.38 Порядка проведения ГИА).

· Фиксирование фактов нарушения порядка перемещения участников ГИА по ППЭ (п.41 Порядка проведения ГИА).

· Наличие спокойной, доброжелательной обстановки в ППЭ.

· Наличие в непосредственной близости от аудиторий для проведения экзамена и достаточное количество туалетов, умывальных комнат.

В случае обнаружения во время проведения контроля в ППЭ специалистом во время экзамена очереди в туалет из числа участников экзамена, необходимо обратиться с просьбой к руководителю ППЭ:


‑ об осуществлении проверки соблюдения п.41 Порядка проведения ГИА лицом соответствующего пола из числа организаторов вне аудитории, руководителя ППЭ, члена ГЭК, иных уполномоченных лиц;


‑ об организации сопровождения участников экзамена в туалеты, расположенные на других этажах, в соседних рекреациях и проч.

В аудиториях ППЭ:
· Соблюдение порядка распределения организаторов по аудиториям (п.40 Порядка).

· Соблюдение порядка выдачи экзаменационных материалов организаторами в аудитории (п.41 Порядка).

· Соблюдение порядка проведения инструктажа для участников ГИА организаторами в аудиториях. Необходимо обратить особое  внимание на полноту проведенного инструктажа (п.41 Порядка).

· Соблюдение порядка сбора материалов экзамена организаторами в аудиториях (п.45 Порядка).

· Фиксирование организаторами, руководителем ППЭ, членами ГЭК присутствующими в данном ППЭ фактов нарушения участниками ГИА правил поведения на экзамене. Особенно рекомендуется обратить внимание на следующее (нарушения п. 42 Порядка проведения ГИА):

- запрещено свободное перемещение участников ГИА по аудитории; 
- запрещен выход участников ГИА из аудитории без разрешения организатора; 
- запрещено общение участников ГИА друг с другом как устно, так и письменно, передача участниками друг другу КИМ; 

- участникам ГИА запрещено пересаживаться на другое место.
•
Фиксирование фактов наличия в аудитории менее 2-х организаторов (п.40 Порядка проведения ГИА).
· Фиксирование фактов наличия у участников ГИА и (или) организаторов средств связи, справочных материалов, письменных заметок и иных средств хранения и передачи информации (п.42 Порядка проведения ГИА).

· Фиксирование фактов выноса из аудиторий и ППЭ экзаменационных материалов на бумажном или электронном носителях (п.42 Порядка проведения ГИА).

· Во время проведения экзамена в ППЭ запрещается (абзац пятый п.42 Порядка):

а) обучающимся - иметь при себе средства связи, электронно-вычислительную технику, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки и иные средства хранения и передачи информации;

б) организаторам, ассистентам, оказывающим необходимую техническую помощь лицам, указанным в пункте 34 настоящего Порядка, техническим специалистам, специалистам по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ, экзаменаторам-собеседникам, ведущим собеседование при проведении устной части экзамена по иностранному языку, экспертам, оценивающим устные ответы обучающихся при проведении устной части экзамена по иностранному языку, экспертам, оценивающим выполнение лабораторных работ по химии, - иметь при себе средства связи;

в) лицам, перечисленным в пункте 37 настоящего Порядка, - оказывать содействие обучающимся, в том числе передавать им средства связи, электронно-вычислительную технику, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки и иные средства хранения и передачи информации;

г) обучающимся, организаторам, ассистентам, оказывающим необходимую техническую помощь лицам, указанным в пункте 34 настоящего Порядка, техническим специалистам, специалистам по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ, экзаменаторам-собеседникам, ведущим собеседование при проведении устной части экзамена по иностранному языку, экспертам, оценивающим устные ответы обучающихся при проведении устной части экзамена по иностранному языку, экспертам, оценивающим выполнение лабораторных работ по химии, - выносить из аудиторий и ППЭ экзаменационные материалы на бумажном или электронном носителях, фотографировать экзаменационные материалы.

На этапе завершения проведения экзамена в ППЭ специалист может принимать участие в организованной членами ГЭК проверке изложенных в апелляции участников ГИА сведений о нарушении порядка проведения ГИА.
На этапе завершения проведения экзамена в ППЭ осуществляется контроль всех процедур, включая:
· соблюдение организаторами в аудитории порядка завершения экзамена (п.45 Порядка проведения ГИА);
· соблюдение порядка сбора организаторами в аудитории экзаменационных материалов у участников ГИА (п.45 Порядка проведения ГИА);
· проверку факта проведения и соблюдения порядка проверки членами ГЭК изложенных в апелляции сведений по фактам поданных в ППЭ участниками ГИА  апелляций. Особенно рекомендуется обратить внимание на то, что при рассмотрении апелляции проверка изложенных в ней фактов не должна проводиться лицами, принимавшими участие в организации и (или) проведении соответствующего экзамена у участника ГИА, подавшего апелляцию (п.п. 64,65 Порядка проведения ГИА).

В случае выявления нарушений установленного порядка проведения ГИА специалистом соответствующего надзорного органа субъекта РФ составляется протокол об административном правонарушении.
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